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I. Woord vooraf 
 
 
In 2019, in aanloop naar de verkiezingen van 26 mei, werd een informatiebeheersplan voor verkiezingsdocumenten opgemaakt door een werkgroep bestaande 
uit medewerkers van de Algemene directie Instellingen en Bevolking van de FOD Binnenlandse Zaken, de Dienst Documentatie en Archief (de huidige dienst 
Juridische Zaken en Parlementaire Documentatie) van de Belgische Kamer van Volksvertegenwoordigers, en de dienst Toezicht en advies van het Algemeen 
Rijksarchief. 
 
De Algemene directie Instellingen en Bevolking (ADIB) is verantwoordelijk voor de organisatie van de federale, regionale en Europese verkiezingen. De 
administratie werkt binnen het wettelijk kader besluiten, omzendbrieven en aanbevelingen uit om ervoor te zorgen dat de verkiezingen vlot, transparant en 
democratisch verlopen1. Aangezien de efficiënte doorstroming van verkiezingsdocumenten tussen de tijdelijke verkiezingsorganen – stembureaus, telbureaus, 
en hoofdbureaus – een belangrijk actiepunt is, vormt dit informatiebeheersplan een logische aanvulling op de bestaande onderrichtingen. 
 
Een deel van de documenten die tijdens het verkiezingsproces gecreëerd en uitgewisseld worden, dienen na afloop van de kiesverrichtingen overgebracht te 
worden naar de griffies van de Kamer van Volksvertegenwoordigers en van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen ten behoeve van het onderzoek van de 
geloofsbrieven van de verkozen leden en opvolgers, en ten behoeve van de geldigverklaring van de verkiezingen (art. 48 Grondwet). Daarna bewaren deze 
assemblees de meeste stukken als blijvende getuige van het democratisch proces en als belangrijke bron voor historisch-politicologisch onderzoek (art. 2, 7° 
decreet van 7 messidor jaar II (25 juni 1794) betreffende de organisatie van het archief bij de volksvertegenwoordiging). Het lag dan ook voor de hand dat Joris 
Vanderborght als archivaris bij de Kamer van Volksvertegenwoordigers zijn medewerking verleende aan de werkgroep. 
 
Het Rijksarchief is een federale wetenschappelijke instelling die krachtens de Archiefwet van 24 juni 1955, gewijzigd bij wet van 6 mei 2009, instaat voor de 
verwerving, bewaring en ontsluiting van federale overheidsarchieven, en ook belast is met het toezicht op de goede bewaring van de archieven door de 
archiefvormers. Hoewel de meeste verkiezingsdocumenten uiteindelijk niet in het Rijksarchief terechtkomen (maar in de archieven van de assemblees), werd 
Kathleen Devolder, diensthoofd Toezicht en advies, gevraagd om deel uit te maken van de werkgroep omwille van haar ervaring met de opmaak van 
archiefselectielijsten.  
 
Het informatiebeheersplan bleek een nuttige tool voor een vlotte doorstroming van de bescheiden gevormd door de verkiezingsorganen, en voorafgaand aan 
de Europese, federale en regionale verkiezingen van 9 juni 2024 ging de werkgroep opnieuw aan de slag te gaan om de lijst te actualiseren. Het nieuwe 
informatiebeheersplan werd begin mei ter validering overgemaakt aan alle betrokken assemblees: de Kamer van Volksvertegenwoordigers, het Brussels 
Hoofdstedelijk Parlement, het Vlaams Parlement, het Waals Parlement en het Parlement van de Duitstalige Gemeenschap2. Net zoals in 2019 reageerden de 
griffiers unaniem positief. Enkel van het Waals Parlement ontvingen we geen tijdig antwoord, maar dit is wellicht te wijten aan de zeer krappe deadline. Aangezien 
de griffier van het Waals Parlement in 2019 zijn goedkeuring hechtte aan de bewaartermijnen en de definitieve bestemmingen vermeld onder 04.02/04.03, en 

 
1 Voor het wettelijke kader inzake verkiezingen: https://verkiezingen.fgov.be/wetgeving. 
2 Een validering door het Parlement van de Franse Gemeenschap is niet van toepassing aangezien de volksvertegenwoordigers zetelend in het Parlement van de 
Franse Gemeenschap leden zijn van het Waals Parlement en van de Franse taalgroep van het Parlement van het Brussels Hoofdstedelijk Gewest. Het zijn deze 
instellingen die instaan voor de geldigverklaring van de verkiezingen en voor de archivering van de verkiezingsdocumenten. 



9 
 

deze lijst op dit vlak geen drastische wijzigingen voorstelt, kan uitgegaan worden van een stilzwijgende verlenging. De bewaartermijnen en definitieve 
bestemmingen van de documenten van de kieskringhoofdbureaus B bestemd voor het Waals Parlement zijn minstens richtinggevend. 
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II. Gebruiksaanwijzing 
 
 
De indeling van het informatiebeheersplan 
 
Het ordeningsplan volgt de piramide van de organisatie van de verkiezingen van de basis naar de top:  
 

01. Stembureaus. De stembureaus zijn gemeenschappelijk bij het traditioneel en elektronisch stemmen voor alle verkiezingen (de federale, de regionale en 
de Europese verkiezingen). 
 

02. Telbureaus. In alle kieskringen worden de telbureaus gesplitst in een bureau A (telling stembiljetten van de Kamer), een bureau B (telling stembiljetten 
Gewest- en Gemeenschapsparlementen) en een bureau C (telling stembiljetten Europees parlement). In de kieskantons met elektronische stemming 
zijn er geen telbureaus meer. De totalisatie van de stemmen van alle verkiezingen gebeurt dan onmiddellijk op het niveau van het kantonhoofdbureau. 
In sommige telbureaus zal met een telsoftwaresysteem worden gewerkt.  
 

03. Kantonhoofdbureaus. Elk kieskanton omvat een kantonhoofdbureau dat instaat voor de totalisatie van de stemmen voor het ganse kanon. Er is een 
kantonhoofdbureau A voor de verkiezing van de Kamer, een kantonhoofdbureau B voor de verkiezing van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen 
en een kantonhoofdbureau C voor de verkiezing van het Europees Parlement. In de elektronische kantons is er één kantonhoofdbureau voor alle 
verkiezingen. 
 

04. Hoofdbureaus 
 Kieskringhoofdbureaus A voor de Kamer – één per kieskring – belast met de aan de stemming voorafgaande verrichtingen en met de algemene 

teling van de stemmen, inbegrepen de zetelverdeling en de aanwijzing van de gekozenen en opvolgers. 
 Kieskringhoofdbureaus B voor het Vlaams Parlement, voor het Waals Parlement, voor het Brussels Hoofdstedelijk Parlement (het 

Gewestbureau) en voor het Parlement van de Duitstalige Gemeenschap (het Hoofdbureau van het kiesgebied). Voor de verkiezingen van het 
Waals Parlement zijn er nog provinciale centrale bureaus in de provincies waar er verscheidene kieskringen zijn. 

 Provinciehoofdbureaus voor het Europees Parlement  –  een apart provinciehoofdbureau in iedere provinciehoofdplaats – belast met het 
toezicht op de kiesverrichtingen en met het verzamelen van de uitkomsten van de stemopneming in de provincie.  

 Een collegehoofdbureau voor de verkiezing van het Europees Parlement te Mechelen, te Namen en te Eupen, dat belast is met de aan de 
stemming voorafgaande verrichtingen en met de algemene telling der stemmen.  

 
In totaal zijn er dus vier ‘verdiepingen’ in de piramide. 
 
De tracering van de documenten doorheen de lijst 
 
De documenten komen het eerst voor op de verdieping waar ze ontstaan, maar worden nog eens herhaald op de verdiepingen waarlangs zij eventueel passeren 
op weg naar de hogere verdiepingen. De definitieve bestemming (definitie: zie verder) van de documenten kan je lezen op het niveau waar ze finaal belanden. 
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Op de lagere verdiepingen waar ze ontstaan of waarlangs ze passeren, zie je een ‘ # ‘ in plaats van de definitieve bestemming. Via de kolom ‘verwijzing’ kan je 
snel terugvinden waar het document op een hogere verdieping wordt herhaald. Je kunt zo het document volgen doorheen de hele organisatie van de verkiezingen 
tot de verdieping waar ze finaal belanden en waar de definitieve bestemming wordt vermeld. 
 
Natuurlijk worden niet alle documenten doorgeschoven naar hogere verdiepingen. 
 
Het verschil tussen titels van de indeling van het informatiebeheersplan en de beschrijvingen van de documenten 
 
De titels van de indeling van de lijst hebben een grijze achtergrond en als sorteersleutel (‘Sort.’) een nul. Alle andere rijen in de lijst zijn beschrijvingen van 
documenten. 
 
Legende van de kolommen 
 
Class. (classificatie) 
 
Decimale code die verwijst naar de indeling van de lijst (‘ordeningsplan’). 
 
Sort. (sortering) 
 
Sorteersleutel (getal) van de selectierichtlijn, die aanduidt op de hoeveelste plaats de richtlijn staat onder een bepaalde titel van het ordeningsplan (rangorde). 
 
Identificatie 
 
Beschrijving van de documenten, die je toelaat de documenten juist te identificeren met een bepaalde selectierichtlijn. 
 
Bijkomende identificatie 
 
Bijkomende informatie die je moet helpen documenten juist te identificeren met een bepaalde selectierichtlijn. In deze kolom wordt meestal gerefereerd aan 
de formulieren die door de FOD Binnenlandse Zaken als richtlijn, als model worden bekendgemaakt. De formulieren zijn niet bij wet vastgesteld, maar met het 
oog op duidelijkheid en eenvormigheid wordt aan de voorzitters van de bureaus gevraagd om ze in de mate van het mogelijke te gebruiken. De formulieren  
worden in de bijlagen van het Belgisch Staatsblad bekendgemaakt en gepubliceerd op de website van de FOD Binnenlandse Zaken (https://verkiezingen.fgov.be). 
 
Er wordt onderscheid gemaakt tussen formulieren beginnend met de letter: 

- A: verkiezing van de Kamer 
- C: verkiezing voor het Europees Parlement 
- D: verkiezing voor het Vlaams Parlement 
- E: verkiezing voor het Waals Parlement 
- F: verkiezing voor het Brussels Hoofdstedelijk Parlement 
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- G: verkiezing voor het Parlement van de Duitstalige gemeenschap 
 

Formulieren die dienen gebruikt te worden bij verscheidene soorten verkiezingen bevatten de samengestelde afkortingen, bijvoorbeeld: ACD/1. 
 
De nummers van de formulieren die aangepast werden voor de elektronische stemming worden gevolgd door het woord ‘bis’. 
 
 
Overmaken aan … 
 
Bij documenten die worden doorgeschoven naar een hogere verdieping of een andere instantie, staat hier aan wie of aan wat ze moeten doorgegeven worden. 
 
D.B. (definitieve bestemming) 
 

B bewaren
V vernietigen 
>> bij documenten waarvan je de definitieve bestemming kunt terugvinden in een andere selectielijst. Over 

welke selectielijst het gaat, vind je terug in de kolom ‘uitvoering definitieve bestemming’ 
# bij documenten die worden doorgeschoven naar een hoger niveau binnen de lijst. In de kolom ‘verwijzing’ 

vind je het desbetreffende record terug 
 
Uitvoering definitieve bestemming (D.B.) 
 
Richtlijnen over hoe je de definitieve bestemming moet uitvoeren. Meestal is dat het tijdstip van uitvoering. 
 
Opmerking 
 
Hier vind je bijkomende informatie, die niet valt onder één van de voorgaande kolommen. 
 
Verwijzing 
 
In deze kolom vind je waar het document eventueel verderop in het informatiebeheersplan nog voorkomt. Dit is van toepassing voor documenten die verder 
worden doorgeschoven naar een hoger niveau in de piramidale organisatie van de verkiezingen. 



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.01 0 ARCHIEF GEVORMD DOOR DE STEMBUREAUS

01.01. 0 Stembureaus met traditionele stemming

01.01. 1 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de voorzitters van de gemeenschappelijke 
stembureaus betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/4, ACE/4 Het afscheurbaar 
ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.01. 2 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de bijzitters van een stembureau betreffende hun 
aanwijzing

Formulier ACD/6, ACE/6 Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.01. 3 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de voorzitter van een stembureau betreffende de 
samenstelling van het stembureau

Formulier ACD/7, ACE/7 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.01. 4 Kennisgeving aan de voorzitter van een stembureau 
naar welk telbureau de stembiljetten dienen gebracht 
te worden

Formulier A/17, C/23, D/19 of E/19 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.01. 5 Eerste aanstiplijst Op deze lijst wordt de aanwezigheid van de 
kiezers in het stembureau aangestipt  

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau A

# 01.01.05; 02.02.11; 
02.06.11; 03.00.01

01.01. 6 Tweede aanstiplijst, die als lijst voor de afwezige 
kiezers zal worden gebruikt

Op deze lijst wordt de aanwezigheid van de 
kiezers in het stembureau aangestipt 

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.01. 7 Derde aanstiplijst Op deze aanstiplijst moeten geen 
markeringen worden opgenomen. Deze lijst 
dient enkel ter inzage door kiezers die 
hierom vragen

Overmaken aan het 
gemeentebestuur

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.01. 8 Omslag met de lijst van de niet opgekomen kiezers 
(en rechtvaardigingsstukken)

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 13 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.01. 9 Lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters Formulier ACD/13, ACE/13 Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.01. 10 Lijst van de toegelaten kiezers, niet op de kiezerslijst 
opgenomen 

Formulier ACD/14, ACE/14. Het betreft 
kiezers die tot de stemming werden 
toegelaten alhoewel ze niet ingeschreven 
waren op de kiezerslijsten van het 
stembureau

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.01. 11 Volmachten om te stemmen Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.01. 12 Proces-verbaal van de verkiezing in het stembureau, 
met daarbij gevoegd het geparafeerde 
modelstembiljet voor de Kamer

Formulier ACD/12, ACE/12. Exemplaar  
bestemd voor telbureau A

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau A

# 01.01.12; 02.02.07; 
02.06.07; 03.01.12; 
04.01.19

01.01. 13 Teruggenomen stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau A

# 01.01.13; 02.02.09; 
02.06.09; 03.00.01

01.01. 14 Niet-gebruikte stembiljetten voor de Kamer (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau A

# 01.01.14; 02.02.10; 
02.06.10

01.01. 15 Stembiljetten voor de Kamer (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau A

# In het telbureau A worden 
deze stembiljetten in 
verschillende categorieën 
verdeeld

01.01. 16 Proces-verbaal van de verkiezing in het stembureau, 
met daarbij gevoegd het geparafeerde 
modelstembiljet voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 

Formulier ACD/12, ACE/12.  Exemplaar van 
het pv bestemd voor telbureau B

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau B

# 01.01.16; 02.03.07; 
02.07.07; 03.02.12; 
04.02.19

01.01. 17 Teruggenomen stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau B

# 01.01.17; 02.03.09; 
02.07.09; 03.00.01

01.01. 18 Niet-gebruikte stembiljetten voor het Gewest- of het 
Gemeenschapsparlement (B - roze)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau B

# 01.01.18; 02.03.10; 
02.07.10 

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 14 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.01. 19 Stembiljetten voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement (B - roze)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau B

# In het telbureau B worden 
deze stembiljetten in 
verschillende categorieën 
verdeeld

01.01. 20 Proces-verbaal van de verkiezing in het stembureau, 
met daarbij gevoegd het geparafeerde 
modelstembiljet voor het Europees Parlement

Formulier ACD/12, ACE/12. Exemplaar van 
het pv bestemd voor telbureau C

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau C

# 01.01.20; 02.04.07; 
02.08.07; 03.03.15; 
04.04.08

01.01. 21 Teruggenomen stembiljetten  (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau C

# 01.01.21; 02.04.09; 
02.08.09; 03.00.01

01.01. 22 Niet-gebruikte stembiljetten voor het Europees 
Parlement (C - blauw)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau C

# 01.01.22; 02.04.10; 
02.08.10

01.01. 23 Stembiljetten voor het Europees Parlement (C - 
blauw)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
telbureau C

# In het telbureau C worden 
deze stembiljetten in 
verschillende categorieën 
verdeeld

01.01. 24 Ontvangstbewijs van de voorzitter van het telbureau 
aan de voorzitter van het stembureau voor de 
overhandigde stembiljetten

Formulier A/21, C/25, D/23 of E/23 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Dit ontvangstbewijs is in 
feite bedoeld om de 
persoon verantwoordelijk 
voor de afgifte te kwijten te 
persoonlijken titel

01.01. 25 Betaalgegevens voor de presentiegelden Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A, 
waar een kopie zal worden 
gemaakt na overdracht

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16;  
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

01.02. 0 Stembureaus met elektronische stemming Elektronische stemming met papieren 
bewijsstuk

01.02. 1 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau (C) 
aan de voorzitters van de stembureaus met 
elektronische stemming betreffende hun aanwijzing 

Formulier ACD/4bis, ACF/3bis of ACEG/3bis Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.02. 2 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau (C) 
aan de bijzitters van een stembureau met 
elektronische stemming betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/6bis, ACF/4bis of ACEG/4bis Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.02. 3 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau (C) 
aan de voorzitter van een stembureau met 
elektronische stemming betreffende de samenstelling 
van het stembureau

Formulier ACD/7bis, ACF/5bis of ACEG/5bis V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.02. 4 Kennisgeving door de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau (C) aan de voorzitters van de 
stembureaus met elektronische stemming 
betreffende de afgifte van de gegevensdragers en 
andere documenten aan het hoofdbureau (met 
bijlage)

Formulier C/23bis, ACF/10bis of ACEG/10bis V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.02. 5 Eerste aanstiplijst Op deze lijst wordt de aanwezigheid van de 
kiezers in het stembureau aangestipt 

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# 01.02.05; 03.03.26 
(gemengd kanton) of 
03.04.15

01.02. 6 Tweede aanstiplijst, die als lijst voor de afwezige 
kiezers zal worden gebruikt

Op deze lijst wordt de aanwezigheid van de 
kiezers aangestipt

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.02. 7 Derde aanstiplijst Op deze aanstiplijst zullen geen markeringen 
moeten worden opgenomen. Deze lijst dient 
enkel ter inzage door kiezers die hierom 
vragen

Overmaken aan het 
gemeentebestuur

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

01.02. 8 Omslag met de lijst van de niet opgekomen kiezers 
(en rechtvaardigingsstukken)

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.02. 9 Lijst van de afwezige kandidaat-bijzitters Het formulier ACD/13bis, ACF/12bis of 
ACEG/121bis

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035
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(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.02. 10 Lijst van de toegelaten kiezers, niet op de kiezerslijst 
opgenomen 

Formulier ACD/14, ACF/13bis of 
ACEG/13bis. Het betreft kiezers die tot de 
stemming werden toegelaten alhoewel ze 
niet ingeschreven waren op de kiezerslijsten 
van het stembureau

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.02. 11 Volmachten om te stemmen Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht van 
het gerechtelijk kanton

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

01.02. 12 Kerncijferrapport Wordt afgedrukt door de stemcomputer (in 
tweevoud in Vlaamse gemeenten/in 
drievoud in Brusselse en Duitstalige 
gemeenten) en in de omslag met de 
gegevensdragers gestoken (zie volgend 
record)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau 

# 01.02.12; 03.03.22; 
03.04.11; 04.01.20; 
04.02.20

01.02. 13 De 2 gegevensdragers met stemmen (usb-sticks) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau 

# 01.02.13; 03.03.23; 
03.04.12; 04.01.23

01.02. 14 Geannuleerde stembiljetten Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# 01.02.14; 03.03.18; 
03.04.13

01.02. 15 Geregistreerde stembiljetten Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# 01.02.15; 03.03.19; 
03.04.14

01.02. 16 Proces-verbaal van de verkiezing in een stembureau 
met elektronische stemming (in tweevoud in Vlaamse 
gemeenten/in drievoud in Brusselse en Duitstalige 
gemeenten)

Formulier ACD/12bis, ACF/11bis of 
ACEG/11bis

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau (beide 
exemplaren)

# 01.02.16; 03.03.20; 
03.03.21; 03.04.08; 
03.04.10; 04.01.21; 
04.02.21
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

01.02. 17 Ontvangstbewijs van de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau aan de voorzitter van het 
stembureau voor de overhandigde gegevensdragers 
en stembiljetten

Formulier ACD/18bis, ACF/14bis of 
ACEG/14bis

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.02. 18 Bewijs van ontvangst van de stembus (zonder 
stembiljetten), de chipkaarten en het ongebruikt 
stempapier

Bijlage bij het formulier C/23bis, ACF/10bis 
of ACEG/10bis. Getekend door de 
gemachtigde van de gemeente

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

01.02. 19 Stembus, chipkaarten en niet-gebruikt stempapier Stempapier is het papier in de 
stemcomputer waarop de stemmen worden 
geprint

Overhandigen aan de 
verantwoordelijke 
aangewezen door het 
College van burgemeester 
en schepenen

niet van 
toe-

passing

01.02. 20 Betaalgegevens voor de presentiegelden Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A, 
waar een kopie zal worden 
gemaakt na overdracht

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16;  
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

02.00. 0 ARCHIEF GEVORMD DOOR DE TELBUREAUS

02.01. 0 Gemeenschappelijke reeksen telbureaus A, B en C, 
zonder telhulpsysteem

02.01. 1 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de voorzitters van de telbureaus A, B en C 
betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/3, ACE/3 Het afscheurbaar 
ontvangstbewijs terug 
sturen naar de voorzitter 
van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.01. 2 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de bijzitters van de telbureaus A, B en C 
betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/5, ACE/5 Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.01. 3 Kennisgeving aan de voorzitters van de telbureaus 
betreffende de aan hun bureau toegewezen 
stembureaus en betreffende de samenstelling van het 
bureau (bijzitters)

Formulier A/16 (telbureaus A), formulier 
D/18 of E/18 (telbureaus B), formulier C/22 
(telbureaus C)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.01. 4 Lijst van afwezige bijzitters Formulier A/22 bijlage 2 (telbureaus A), 
formulier D/24 of E/24 bijlage 2 (telbureaus 
B) en formulier C/26 bijlage 2 (telbureau C)

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.02. 0 Reeksen eigen aan telbureaus A (Kamer), zonder 
telhulpsysteem

02.02. 1 Proces-verbaal van de telverrichtingen Formulier A/22. Wordt voorgelegd aan de 
voorzitter van het kantonhoofdbureau. 
Wanneer deze vaststelt dat het dubbel (zie 
reeks 02.02.3) juist is of nadat het telbureau 
de voorgeschreven verbeteringen heeft 
aangebracht, bevestigt hij de regelmatigheid 
ervan in het proces-verbaal zelf van het 
bureau, op de hiervoor vooziene plaats, en 
bevestigt hij de ontvangst van het dubbel 
exemplaar. Het PV wordt ondertekend door 
de leden van het bureau en de getuigen 

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A  
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.01; 02.02.02;  
03.01.07; 03.01.10;  
04.01.15; 04.01.16

02.02. 2 Samenvattende tabel van de telling ("tabel van de 
uitslag van de tabel van de stembiljetten")

Formulier A/22 bijlage 1. "Deze tabel 
vermeldt het aantal in elke stembus 
gevonden stembiljetten, het aantal blanco 
of ongeldige stembiljetten, het aantal 
geldige stembiljetten; zij vermeldt 
vervolgens voor elke lijst, gerangschikt naar 
haar volgnummer, de resultaten van de 
stemopneming vastgesteld overeenkomstig 
artikel 159" (KW, art. 161) 

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.01; 02.02.02;  
03.01.07; 03.01.10; 
04.01.15; 04.01.16

02.02. 3 Dubbel van de samenvattende tabel van de telling Een tweede exemplaar van de 
samenvattende tabel blijft na goedkeuring 
op het kantonhoofdbureau voor de 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A

# 02.02.03; 03.01.06

02.02. 4 Betwiste stembiljetten - geldig (A - wit) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.04; 02.06.04; 
03.01.13; 04.01.17

02.02. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (A - wit) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.05; 02.06.05; 
03.01.14; 04.01.18
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Opmerking Verwijzing

02.02. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.02.06; 02.06.06; 
03.00.01

02.02. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerd modelstembiljet van de Kamer)

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 01.01.12; 02.02.07; 
02.06.07; 03.01.12; 
04.01.19

02.02. 8 Geldige stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.02.08; 02.06.08; 
03.00.01

02.02. 9 Teruggenomen stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.13; 02.02.09; 
02.06.09; 03.00.01

02.02. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

02.02. 11 Aanstiplijst (per stembureau) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# 01.02.05; 02.02.11; 
02.06.11; 03.00.01
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02.02. 12 Formulieren voor de betaling van presentiegelden 
(van de telbureaus en de stembureaus)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16;  
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

02.03. 0 Reeksen eigen aan telbureaus B (Gewest- en 
Gemeenschapsparlementen), zonder 
telhulpsysteem

02.03. 1 Proces-verbaal van de telverrichtingen Formulier D/24, E/24, E/24-D. Wordt 
voorgelegd aan de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau. Wanneer deze vaststelt 
dat het dubbel juist is of nadat het telbureau 
de voorgeschreven verbeteringen heeft 
aangebracht, bevestigt hij de regelmatigheid 
ervan in het proces-verbaal zelf van het 
bureau, op de hiervoor vooziene plaats, en 
bevestig+D97t hij de ontvangst van het 
dubbel exemplaar. Het PV wordt 
ondertekend door de leden van het bureau 
en de getuigen

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via kantonhoofdbureau B)

# 02.03.01; 02.03.02; 
03.02.07; 03.02.10; 
04.02.15; 04.02.16

02.03. 2 Samenvattende tabel van de telling ("tabel van de 
uitslag van de opneming van de stembiljetten")

Formulier D/24 of E/24, bijlage 1. "Deze 
tabel vermeldt het aantal in elke stembus 
gevonden stembiljetten, het aantal blanco 
of ongeldige stembiljetten, het aantal 
geldige stembiljetten; zij vermeldt 
vervolgens voor elke lijst, gerangschikt naar 
haar volgnummer, de resultaten van de 
stemopneming vastgesteld overeenkomstig 
artikel 159" (KW, art. 161)

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via kantonhoofdbureau B)

# 02.03.01; 02.03.02; 
03.02.07; 03.02.10; 
04.02.15; 04.02.16

02.03. 3 Dubbel van de samenvattende tabel van de telling Een tweede exemplaar van de 
samenvattende tabel blijft na goedkeuring 
op het kantonhoofdbureau voor de 
afsluiting van de telverrichtingen

Overgemaakt aan het 
kantonhoofdbureau B

# 02.03.03; 03.02.06 

02.03. 4 Betwiste stembiljetten - geldig (B - roze) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 02.03.04; 02.07.04; 
03.02.13; 04.02.17
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02.03. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (B - roze) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 02.03.05; 02.07.05; 
03.02.14; 04.02.18

02.03. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.03.06; 02.07.06; 
03.00.01

02.03. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerde modelstembiljet voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement)

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B

# 01.01.16; 02.03.07; 
02.07.07; 03.02.12; 
04.02.19

02.03. 8 Geldige stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.03.08; 02.07.08; 
03.00.01

02.03. 9 Teruggenomen stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.17; 02.03.09; 
02.07.09; 03.00.01

02.03. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.03. 11 Lijst voor betaling van presentiegelden Ovemaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
deze aan de voorzitter van 
het kantonhoofdbureau A 
zal overmaken

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16; 
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

02.04. 0 Reeksen eigen aan telbureaus C (Europees 
Parlement), zonder telhulpsysteem

02.04. 1 Proces-verbaal van de telling Formulier C/26. Wordt voorgelegd aan de 
voorzitter van het kantonhoofdbureau. 
Wanneer deze vaststelt dat het dubbel (zie 
reeks 02.04.3) juist is of nadat het telbureau 
de voorgeschreven verbeteringen heeft 
aangebracht, bevestigt hij de regelmatigheid 
ervan in het proces-verbaal zelf van het 
bureau, op de hiervoor vooziene plaats, en 
bevestigt hij de ontvangst van het dubbel 
exemplaar. Het PV wordt ondertekend door 
de leden van het bureau en de getuigen 

Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
kantonhoofdbureau C)

# 02.04.01; 02.04.02;  
03.03.10; 04.04.03; 
04.04.04

02.04. 2 Samenvattende tabel van de telling ("tabel van de 
uitslag van de opneming van de stembiljetten")

Formulier C/26 bijlage 1. "Deze tabel 
vermeldt het aantal in elke stembus 
gevonden stembiljetten, het aantal blanco 
of ongeldige stembiljetten, het aantal 
geldige stembiljetten; zij vermeldt 
vervolgens voor elke lijst, gerangschikt naar 
haar volgnummer, de resultaten van de 
stemopneming vastgesteld overeenkomstig 
artikel 159" (KW, art. 161)

Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
kantonhoofdbureau C)

# In de telbureaus van het 
kieskanton C van Sint-
Genesius-Rode voor de 
verkiezing van het 
Europese Parlement, 
worden twee 
modeltabellen opgemaakt: 
de ene vermeldt de 
uitslagen van de 
stemopneming bestemd 
voor het Nederlandse 
kiescollege en het tweede 
vermeldt de uitslagen 
bestemd voor het Franse 
kiescollege (WVEP, art. 33, 
tweede lid, 3°/1)

02.04.01; 02.04.02;  
03.03.10; 04.04.03; 
04.04.04
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.04. 3 Dubbel van de samenvattende tabel van de telling Een tweede exemplaar van de 
samenvattende tabel blijft na goedkeuring 
op het kantonhoofdbureau voor de 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau C

# 02.04.03; 03.03.09 

02.04. 4 Betwiste stembiljetten - geldig  (C - blauw) Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
het kantonhoofdbureau C) 

# 02.04.04; 02.08.04; 
03.03.16; 04.04.05

02.04. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (C - blauw) Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
het kantonhoofdbureau C)

# 02.04.05; 02.08.05; 
03.03.17; 04.04.06 

02.04. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.04.06; 02.08.06; 
03.00.01

02.04. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerde modelstembiljet voor het Europees 
Parlement)

Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau via 
het kantonhoofdbureau C

# 01.01.20; 02.04.07; 
02.08.07; 03.03.15; 
04.04.08

02.04. 8 Geldige stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.04.08; 02.08.08; 
03.00.01

02.04. 9 Teruggenomen stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.21; 02.04.09; 
02.08.09; 03.00.01
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.04. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.04. 11 Lijst voor betaling van presentiegelden Overmaken aan 
kantonhoofdbureau C die 
deze zal overmaken aan 
het kantonhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16; 
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

02.05. 0 Gemeenschappelijke reeksen telbureaus A, B en C, 
met telhulpsysteem 

02.05. 1 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de voorzitters van de telbureaus A, B en C 
betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/3, ACE/3 Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.05. 2 Brief van de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de bijzitters van de telbureaus A, B en C 
betreffende hun aanwijzing

Formulier ACD/5, ACE/5 Het ontvangstbewijs 
terugsturen naar de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

02.05. 3 Kennisgeving aan de voorzitters van de telbureaus 
betreffende de aan hun bureau toegewezen 
stembureaus en betreffende de samenstelling van het 
bureau (bijzitters)

Formulier A/16 (telbureaus A), formulier 
D/18 of E/18 (telbureaus B), formulier C/22 
(telbureaus C)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

De voorzitter wordt 
gevraagd om dit formulier 
mee te brengen op de dag 
van de verkiezingen en er 
de gegevens van de 
secretaris op te noteren

02.05. 4 Lijst van afwezige bijzitters Formulier A/22 bijlage 2 (telbureaus A), 
formulier D/24 of E/24 bijlage 2 (telbureaus 
B) en formulier C/26 bijlage 2 (telbureau C)

Overmaken aan de griffie 
van het vredegerecht

V 6 maanden na de beslissing van de 
Kamer over de geldigheid van de 
verkiezing (publicatie FOD 
Binnenlandse Zaken)

Cfr. selectielijst voor de 
archieven van de 
rechterlijke macht (2023). 
Omzendbrief van de 
minister van Justitie nr. 
294, VG035

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 25 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.06. 0 Reeksen eigen aan telbureaus A (Kamer), met 
telhulpsysteem

02.06. 1 Proces-verbaal van de telverrichtingen Formulier A/22P. Wordt voorgelegd aan de 
voorzitter van het kantonhoofdbureau. 
Wanneer deze vaststelt dat het 
kerncijferrapport overeenstemt met het 
kerncijferrapport voorgelegd door de 
voorzitter van het telbureau (zie 02.06.03), 
bevestigt hij de regelmatigheid ervan in het 
proces-verbaal zelf van het bureau, op de 
hiervoor vooziene plaats, en bevestigt hij de 
ontvangst van de USB-sticks

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A  
(via kantonhoofdbureau A)

# 02.06.01; 03.01.10; 
04.01.15

02.06. 2 USB-sticks (Patsy) De resultaten op USB-sticks worden na de 
telling ingelezen op het kantonhoofdbureau 
en blijven daar nadat de voorzitter van het 
telbureau terugkeert om het telbureau te 
sluiten 

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.06.02; 03.01.08;  
04.01.24

02.06. 3 Document met kerncijferrapport Bijlage bij Formulier A/22P Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.06.03; 03.01.09

02.06. 4 Betwiste stembiljetten - geldig (A - wit) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.04; 02.06.04; 
03.01.13; 04.01.17 

02.06. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (A - wit) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# 02.02.05; 02.06.05; 
03.01.14; 04.01.18 

02.06. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.02.06; 02.06.06; 
03.00.01

02.06. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerd modelstembiljet van de Kamer)

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A  
(via het 
kantonhoofdbureau A)

# Cfr. kieswetgeving 01.01.12; 02.02.07; 
02.06.07; 03.01.12; 
04.01.19
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.06. 8 Geldige stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.02.08; 02.06.08; 
03.00.01

02.06. 9 Teruggenomen stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.13; 02.02.09; 
02.06.09; 03.00.01

02.06. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (A - wit) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

02.06 11 Aanstiplijst (per stembureau) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau A die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# 01.02.05; 02.02.11; 
02.06.11; 03.00.01

02.07. 0 Reeksen eigen aan telbureaus B (Gewest- en 
Gemeenschapsparlementen), met telhulpsysteem

02.07. 1 Proces-verbaal van de telling Formulier D/24P, E/24P. Wordt voorgelegd 
aan de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau. Wanneer deze vaststelt 
dat het kerncijferrapport overeenstemt met 
het kerncijferapport voorgelegd door de 
voozitter van het telbureau (zie 02.07.03), 
bevestigt hij de regelmatigheid ervan in het 
proces-verbaal zelf van het bureau, op de 
hiervoor vooziene plaats, en bevestigt hij de 
ontvangst van de USB-sticks

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 02.07.01; 03.02.10;  
04.02.15
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(D.B.)

Opmerking Verwijzing

02.07. 2 USB-sticks (Patsy) De resultaten op USB-sticks worden na de 
telling ingelezen op het kantonhoofdbureau 
en blijven daar nadat de voorzitter van het 
telbureau terugkeert om het telbureau te 
sluiten 

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau B 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.07.02; 03.02.08; 
03.01.16; 04.01.24 

02.07. 3 Document met kerncijferrapport Bijlage bij Formulier D24, E24 bijlage Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau B 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.07.03; 03.02.09

02.07. 4 Betwiste stembiljetten - geldig (B - roze) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 02.03.04; 02.07.04; 
03.02.13; 04.02.17

02.07. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (B - roze) Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 02.03.05; 02.07.05; 
03.02.14; 04.02.18

02.07. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.03.06; 02.07.06; 
03.00.01

02.07. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerde modelstembiljet voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement)

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B 
(via het 
kantonhoofdbureau B)

# 01.01.16; 02.03.07; 
02.07.07; 03.02.12; 
04.02.19

02.07. 8 Geldige stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.03.08; 02.07.08; 
03.00.01
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02.07. 9 Teruggenomen stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau B die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.17; 02.03.09; 
02.07.09; 03.00.01 

02.07. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (B - roze) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

02.08. 0 Reeksen eigen aan telbureaus C (Europees 
Parlement), met telhulpsysteem

02.08. 1 Proces-verbaal van de telling Formulier C/26P. Wordt voorgelegd aan de 
voorzitter van het kantonhoofdbureau. 
Wanneer deze vaststelt dat het 
kerncijferrapport overeenstemt met het 
kerncijferapport voorgelegd door de 
voozitter van het telbureau (zie 02.08.03),  
bevestigt hij de regelmatigheid ervan in het 
proces-verbaal zelf van het bureau, op de 
hiervoor vooziene plaats, en bevestigt hij de 
ontvangst van de USB-sticks

Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
kantonhoofdbureau C)

# 02.08.01; 03.03.13; 
04.04.03

02.08. 2 USB-sticks De resultaten op USB-sticks worden na de 
telling ingelezen op het kantonhoofdbureau 
en blijven daar nadat de voorzitter van het 
telbureau terugkeert om het telbureau te 
sluiten 

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau C 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.08.02; 03.03.11; 
04.01.24 

02.08. 3 Document met kerncijferrapport Bijlage bij Formulier C/26P Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau C 
(voor afsluiting telbureau)

# 02.08.03; 03.03.12 

02.08. 4 Betwiste stembiljetten - geldig  (C - blauw) Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau, via 
kantonhoofdbureau C

# 02.04.04; 02.08.04;  
03.03.16; 04.04.05 

02.08. 5 Betwiste stembiljetten - ongeldig (C - blauw) Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau, via 
kantonhoofdbureau C

# 02.04.05; 02.08.05; 
03.03.17; 04.04.06
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Opmerking Verwijzing

02.08. 6 Blanco of ongeldige stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.04.6; 02.08.06; 
03.00.01

02.08. 7 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerde modelstembiljet voor het Europees 
Parlement)

Overmaken aan het 
provinciehoofdbureau (via 
het kantonhoofdbureau C)

# 01.01.20; 02.04.07; 
02.08.07; 03.03.15; 
04.04.08

02.08. 8 Geldige stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 02.04.08; 02.08.08; 
03.00.01

02.08. 9 Teruggenomen stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C die 
verantwoordelijk is voor de 
opslag van deze stukken in 
de hoofdplaats van het 
kieskanton

# Cfr. kieswetgeving 01.01.21; 02.04.09; 
02.08.09; 03.00.01

02.08. 10 Niet-gebruikte stembiljetten (C - blauw) Overmaken aan de 
gouverneur van de 
provincie

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.00. 0 ARCHIEF GEVORMD DOOR DE 
KANTONHOOFDBUREAUS

03.00 1 De blanco, de geldige stembiljetten, de teruggenomen 
stembiljetten en de aanstiplijsten (die niet als lijst 
voor afwezige kiezers werd gebruikt)  

Ze werden niet herhaald in de reeksen 
03.01, 03.02 en 03.03 om de leesbaarheid 
van dit IPB te verhogen  

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)
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Opmerking Verwijzing

03.01. 0 Kantonhoofdbureaus A (Kamer)

03.01. 1 Brief van de voorzitter van het kieskringhoofdbureau 
B aan de voorzitter van het kantonhoofdbureau A

Formulier A/12 Ontvangstbewijs 
afscheuren en overmaken 
aan de voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 2 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus, vanwege de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

Kopie van het formulier ACD/8, ACE/8 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 3 Stukken betreffende de aanwijzing en oproeping van 
getuigen

Kopieën van formulier A/18 
(inontvangstneming van de aanwijzingen), 
A/19 (aanwijzingen), A/20 (oproeping). Het 
betreft uitgaande stukken

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 4 Proces-verbaal van de toewijzing  van de stembureaus 
waarvan de stembiljetten door de respectieve 
telbureaus A moeten worden onderzocht

Formulier A/15 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 5 Kopieën van de processen-verbaal van de toewijzing 
van de andere kantonhoofdbureaus (B en C)

Kopieën van de bijlage bij het formulier 
D/18 of E/18 en van formulier C/21

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 6 Dubbels van de samenvattende tabel van de telling uit 
de telbureaus waar geen Patsy-telhulpsysteem wordt 
gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus A 
voorgelegd ter controle voor de afsluiting 
van de telverrichtingen

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 7 Processen-verbaal van de telling (samen met de 
samenvattende tabel indien geen Patsy-
telhulpsysteem werd gebruikt)

Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A 

# 02.02.01; 02.02.02; 
03.01.07; 04.01.15; 
04.01.16 

03.01. 8 USB-sticks die werden gebruikt in de telbureaus A 
waar het Patsy-telhulpsysteem werd gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus voor 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A 

# 02.06.02; 03.01.08;  
04.01.24

03.01. 9 Document met kerncijferrapport van het Patsy-
telhulpsysteem

Formulier A/22 bijlage 1. Overgemaakt door 
de telbureaus voor afsluiting van de 
telverrichtingen

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.01. 10 Processen-verbaal van de telling, indien met het Patsy-
telhulpsysteem wordt gewerkt 

Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A 

# 02.06.01; 03.01.10; 
04.01.15 
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.01. 11 Samenvattende tabellen, indien met het Patsy-
telhulpsysteem wordt gewerkt

Overmaken aan de de 
minister van Binnenlandse 
Zaken en aan de griffie van 
de Kamer,  via de 
toepassing "Martine"

B

03.01. 12 Processen-verbaal van de stemming, samen met het 
modelstembiljet

Overgemaakt door de stembureaus aan de 
telbureaus 

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A 

# 01.01.12; 02.02.07; 
02.06.07; 03.01.12; 
04.01.19

03.01 13 Betwiste stembiljetten - geldig (A - wit) Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 

# 02.02.04; 02.06.04; 
03.01.13; 04.01.17 

03.01. 14 Betwiste stembiljetten - ongeldig (A - wit) Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A

# 02.02.05; 02.06.05; 
03.01.14; 04.01.18 

03.01. 15 Digitale versie van het proces-verbaal van het 
kantonhoofdbureau A met verzamelstaat van de 
uitslagen van het kieskanton

Formulier A/32 Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A 
aan de minister van 
Binnenlandse Zaken en aan 
de voorzitter van regering 
(via de toepassing 
"Martine")

B

03.01. 16 De USB-sticks van het Patsy-telhulpsysteem van het 
telbureau B en C

Deze werden overgemaakt vanuit het 
kantonhoofdbureau B en C

Overmaken aan 
kieskringhoofdbureau A

# 03.02.08; 03.01.16; 
03.03.11; 04.01.24

03.01. 17 Formulieren voor de betaling van het presentiegeld 
van alle stembureaus van het kanton en van de 
telbureaus A, B en C waar geen telhulpsysteem wordt 
gebruikt

De formulieren van de telbureaus B en C 
werden door het kantonhoofdbureau B en C 
overgemaakt aan het kantonhoofdbureau A, 
waar een kopie wordt gemaakt

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16; 
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

03.01. 18 Dubbels van de formulieren van de presentiegelden Overmaken aan de 
gemeente die de 
hoofplaats van het 
kieskanton is

V twaalf maanden na de dag van de 
verkiezingen

Cfr. kieswetgeving
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.02. 0 Kantonhoofdbureaus B (Gewest- en 
Gemeenschapsparlementen)

03.02. 1 Brief van de voorzitter van het kieskringhoofdbureau 
B aan de voorzitter van het kantonhoofdbureau B 
betreffende zijn aanwijzing

Formulier D/15, E/15 Ontvangstbewijs 
afscheuren en overmaken 
aan de voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 2 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus, vanwege de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

Kopie van het formulier ACD/8, ACE/8 (brief 
van de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C) 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 3 Stukken betreffende de aanwijzing en oproeping van 
getuigen

Kopieën van formulier D/20 of E/20 
(inontvangstneming van de aanwijzingen), 
D/21 of E/21 (aanwijzing), D/22 of E/22 
(oproeping). Het betreft uitgaande stukken

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 4 Proces-verbaal van de toewijzing van de stembureaus 
die door elk telbureau B moeten worden onderzocht

Bijlage bij het formulier D/18 of E/18 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 5 Kopieën van de processen-verbaal van de 
toewijzingen van de andere kantonhoofdbureaus (A 
en C)

Kopieën van formulier A/15 en van 
formulier C/21

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 6 Dubbels van de samenvattende tabel van de telling uit 
de telbureaus waar geen Patsy-telhulpsysteem wordt 
gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus B 
voorgelegd ter controle  voor de afsluiting 
van de telverrichtingen

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.02. 7 Processen-verbaal van de telling (met samenvattende 
tabellen indien geen Patsy-telhulpsysteem werd 
gebruikt)

Overgemaakt door de telbureaus B na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B 

# 02.03.01; 02.03.02; 
03.02.07; 04.02.15;  
04.02.16

03.02. 8 USB-sticks die werden gebruikt in de telbureaus B 
waar het Patsy-telhulpsysteem werd gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A (die 
het zal overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A)

# 02.07.02; 03.01.16; 
03.02.08; 04.01.24 

03.02. 9 Document met kerncijferrapport van het Patsy-
telhulpsysteem

Formulier D/22 bijlage 1, overgemaakt door 
de telbureaus voor afsluiting van de 
telverrichtingen

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 33 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.02. 10 Processen-verbaal van de telling, indien het Patsy-
telhulpsysteem werd gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus B na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B 

# 02.07.01; 
03.02.10; 04.02.15

03.02. 11 Samenvattende tabellen, indien met het Patsy-
telhulpsysteem wordt gewerkt

Overmaken aan de de 
minister van Binnenlandse 
Zaken en aan de voorzitter 
van regering (via de 
toepassing "Martine")

B

03.02. 12 Processen-verbaal van de stemming, samen met het 
modelstembiljet

Overgemaakt door de stembureaus aan de 
telbureaus B

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B 

# 01.01.16; 02.03.07; 
02.07.07; 03.02.12; 
04.02.19

03.02. 13 Betwiste stembiljetten - geldig (roze) Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B

# 02.03.04; 02.07.04; 
03.02.13; 04.02.17

03.02. 14 Betwiste stembiljetten - ongeldig (roze) Overgemaakt door de telbureaus na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau B

# 02.03.05; 02.07.05; 
03.02.14; 04.02.18

03.02. 15 Digitale versie van het proces-verbaal van het 
kantonhoofdbureau B met verzamelstaat van de 
uitslagen 

Formulier D/25, D/25-Mx, E/25, E/25-Mx Overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B, 
aan de minister van 
Binnenlandse Zaken en aan 
de voorzitters van de 
gemeenschaps- en/of 
gewestregeringen (via de 
toepassing "Martine")

B

03.02. 16 Formulieren voor de betaling van het presentiegeld 
van de telbureaus B waar geen telhulpsysteem wordt 
gebruikt

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16; 
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25

03.03. 0 Kantonhoofdbureaus C (Europees Parlement) In geval van een gemengd kanton vervult 
het kantonhoofdbureau C de rol van het 
kantonhoofdbureau voor de bureaus waar 
elektronisch wordt gestemd

03.03. 1 Brief van de voorzitter van het kieskringhoofdbureau 
B aan de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
betreffende zijn aanwijzing

Formulier ACD/1, ACE/1 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.03. 2 Lijst van personen die kunnen worden bekleed met de 
functie van voorzitter van een stembureau of 
voorzitter/bijzitter van een telbureau

Lijst aangeleverd door het gemeentebestuur V tweede dag na de 
geldigheidsverklaring van de 
verkiezing

03.03. 3 Lijst van personen die kunnen worden bekleed met de 
functie van bijzitter van een stembureau

Lijst aangeleverd door het gemeentebestuur V tweede dag na de 
geldigheidsverklaring van de 
verkiezing

03.03. 4 Ontvangstbewijzen van aanwijzingen als voorzitter of 
(plaatsvervangend) bijzitter van een stembureau of 
een telbureau 

ACD/3, ACE3, ACD/4, ACE/4, ACD/5, ACE/5, 
ACD/6, ACE/6, ACF/3bis, ACF/4bis, 
ACEG/3bis  en ACEG/4bis 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 5 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus

Formulier ACD/8, ACE/8 (het betreft 
uitgaande stukken)

Kopies worden verstuurd 
naar het 
provinciehoofdbureau, het 
kieskringhoofdbureau A, 
het kieskringhoofdbureau 
B, het kantonhoofdbureau 
A en het 
kantonhoofdbureau B

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 6 Stukken betreffende de aanwijzing en oproeping van 
getuigen

Kopieën van formulier ACD/2, ACD/2bis (in 
geval van gemengd kanton), ACE/2, 
ACF/2bis , ACEG/2bis); ACD/9, ACD/9bis (in 
geval van gemengd kanton), ACE/9, 
ACF/7bis, ACEG/7bis  , ACD/10,  ACD/10bis 
(in geval van gemengd kanton), ACE/10, 
ACF/8bis of ACEG/8bis. Het betreft 
uitgaande stukken

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 7 Proces-verbaal van de toewijzing van de stembureaus 
die door elk telbureau C moeten worden onderzocht

Formulier C/21 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 8 Kopieën van de processen-verbaal van de lotingen van 
de andere kantonhoofdbureaus (A en B)

Kopieën van formulier A/15 en van de 
bijlage bij het formulier D/18 of E/18

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 9 Dubbels van de samenvattende tabel van de telling uit 
de telbureaus waar geen Patsy-telhulpsysteem wordt 
gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus C 
voorgelegd ter controle voor de afsluiting 
van de telverrichtingen

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 35 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.03. 10 Processen-verbaal van de telling (samen met de 
samenvattende tabel indien geen Patsy-
telhulpsysteem werd gebruikt)

Overgemaakt door de telbureaus C na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 02.04.01; 02.04.02;  
03.03.10;  04.04.03;  
04.04.04 

03.03. 11 USB-sticks die werden gebruikt in de telbureaus C 
waar het Patsy-telhulpsysteem werd gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus C na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 02.08.02; 08.01.16; 
03.03.11; 04.01.24 

03.03. 12 Document met kerncijferrapport van het Patsy-
telhulpsysteem

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 13 Processen-verbaal van de telling, indien met het Patsy-
telhulpsysteem werd gebruikt

Overgemaakt door de telbureaus C na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 02.08.01; 03.03.13; 
04.04.03

03.03. 14 Samenvattende tabellen, indien met het Patsy-
telhulpsysteem wordt gewerkt

Overmaken aan de 
minister van Binnenlandse 
Zaken en aan de voorzitter 
van regering (via de 
toepassing "Martine")

B

03.03. 15 Processen-verbaal van de stemming, samen met het 
modelstembiljet

Overgemaakt door de stembureaus aan de 
telbureaus C

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 01.01.20; 02.04.07; 
02.08.07; 03.03.15; 
04.04.08

03.03. 16 Betwiste stembiljetten - geldig (C - blauw) Overgemaakt door de telbureaus C na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 02.04.04; 02.08.04; 
03.03.16; 04.04.05

03.03. 17 Betwiste stembiljetten - ongeldig (C - blauw) Overgemaakt door de telbureaus C na 
afsluiting van de telverrichtingen

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau

# 02.04.05; 02.08.05; 
03.03.17; 04.04.06

03.03. 18 Geannuleerde stembiljetten (enkel in geval van 
gemengd kanton)

Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.03. 19 Geregistreerde stembiljetten (enkel in geval van 
gemengd kanton)

Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.03. 20 In geval van gemengd kanton: processen-verbaal van 
de stembureaus. Exemplaar voor de Kamer

Formulier ACD/12bis, ACF/11bis, 
overgemaakt door stembureau met 
elektronische stemming

Verkiezing van de Kamer: 
overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via kantonhoofdbureau A) 

# 01.02.16; 03.03.20; 
03.03.21; 03.04.08; 
03.04.10; 04.01.21;  
04.02.21

20240609_informatiebeheersplan_verkiezingen_vdef.xlsx Pagina 36 Afgedrukt op 27/05/2024



 Bescheiden gevormd door de tijdelijke organen van de verkiezingen van de Kamer, van de Gewest- en Gemeenschapsparlementen, en van de Belgische leden van het Europees Parlement. Informatiebeheersplan

Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.03 21 In geval van gemengd kanton: processen-verbaal van 
de stembureaus. Exemplaar voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement (1 of 2)

Formulier ACD/12bis, ACF/11bis, 
overgemaakt door stembureau met 
elektronische stemming

Verkiezing van het Gewest- 
of 
Gemeenschapsparlement: 
overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B 
(via kantonhoofdbureau B)

# 01.02.16; 03.03.20; 
03.03.21; 03.04.08; 
03.04.10; 04.01.21;  
04.02.21

03.03 22 In geval van gemengd kanton: kerncijferraporten 1 voor de Kamer en 1 voor het Vlaams 
Parlement

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A + 
B  (via kantonhoofdbureau 
A + B) 

# 01.02.12; 03.03.22; 
03.04.11; 04.01.20; 
04.02.20

03.03. 23 In geval van gemengd kanton: de USB-sticks Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A 
(via het 
kantonhoofdbureau A) 

# 01.02.13; 03.03.23; 
03.04.12; 04.01.23

03.03. 24 Digitale versie van het proces-verbaal van het 
kantonhoofdbureau C met verzamelstaat van de 
uitslagen van het kieskanton 

Formulier C/27, C/27-Mx (gemengd kanton), 
C27B-Mx (gemengd kanton Sint-Genesius-
Rode). Proces-verbaal van het 
kantonhoofdbureau C met samenvattende 
tabel

Overmaken aan de 
voorzitter van het 
provinciehoofdbureau en 
aan de minister van 
Binnenlandse Zaken (via de 
toepassing "Martine")

B

03.03. 25 In geval van gemengd kanton: uitslagen van de 
elektronische stemming (gemengd kanton waar de 
stemming tegelijkertijd traditioneel en elektronisch is)

Formulier ACD/17-Mx. De titel van dit  
formulier is: "Gemengd kanton waar de 
stemming tegelijkertijd traditioneel en 
elektronisch is - Ontvangstbewijs van 
doorsturen van elektronische uitslagen aan 
de voorzitter van kantonhoofdbureau A of B 
door de voorzitter van kantonhoofdbureau 
C" 

De elektronische uitslagen 
worden doorgestuurd via 
de toepassing "Martine"

B

03.03. 26 In geval van gemengd kanton: een van de twee 
aanstiplijsten 

Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming 
met papieren bewijsstuk

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.03. 27 Formulieren voor de betaling van het presentiegeld 
van de telbureaus C waar geen telhulpsysteem wordt 
gebruikt + Formulieren voor de betaling van de 
presentiegelden van de elektronische bureaus (enkel 
in geval van gemengd kanton) 

Overmaken aan het 
kantonhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16;  
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.04. 0 Kantonhoofdbureaus: elektronisch Elektronische stemming met papieren 
bewijsstuk

03.04. 1 Brief van de voorzitter van het kieskringhoofdbureau 
B aan de voorzitter van het kantonhoofdbureau in een 
kieskanton met elektronische stemming

Formulier ACD/1bis, ACF/1bis, ACEG/1bis V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.04. 2 Lijst van personen die kunnen worden bekleed met de 
functie van voorzitter van een stembureau 

Lijst aangeleverd door het gemeentebestuur V tweede dag na de 
geldigheidsverklaring van de 
verkiezing

03.04. 3 Lijst van personen die kunnen worden bekleed met de 
functie van bijzitter van een stembureau

Lijst aangeleverd door het gemeentebestuur V tweede dag na de 
geldigheidsverklaring van de 
verkiezing

03.04. 4 Ontvangstbewijzen van aanwijzingen als voorzitter of 
(plaatsvervangend) bijzitter van een stembureau 

Formulier ACD/4bis, ACD/6bis, ACF/3bis, 
ACF/4bis

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.04. 5 Lijst met de samenstelling van de stembureaus in het 
kanton

ACD/8bis, ACF/6bis, ACEG/6bis. Het betreft 
uitgaande stukken

Kopies worden verstuurd 
naar het 
provinciehoofdbureau, het 
kieskringhoofdbureau A en 
het kieskringhoofdbureau 
B

V na de verkiezingsdag

03.04. 6 Stukken betreffende de aanwijzing en oproeping van 
getuigen

Kopieën van formulier ACD/2bis, ACF/2bis, 
ACEG/2bis (inontvangstneming van de 
aanwijzing), ACD/9,  ACF/7bis, ACEG/7bis 
(aanwijzing), ACD/10bis, ACF/8bis, 
ACEG/8bis (oproeping = uitgaand stuk) 

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

03.04. 7 Digitale versie van het proces-verbaal door het 
kantonhoofdbureau van ontvangst van de 
gegevensdragers van de stembureaus met 
elektronische stemming van het gehele kieskanton -
verrichtingen van de telling met verzameltabellen 

Formulier ACD/17bis,  ACF/15bis, 
ACEG/15bis

Verkiezing van de Kamer:  
overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A en 
aan de minister van 
Binnenlandse Zaken (via de 
toepassing "Martine") 

B

03.04. 8 Processen-verbaal van de stembureaus. Exemplaar 
voor de Kamer

Formulier ACD/12bis, ACF/11bis, 
overgemaakt door stembureau met 
elektronische stemming 

Verkiezing van de Kamer: 
overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A

# 01.02.16; 03.03.20; 
03.03.21; 03.04.08; 
03.04.10;  03.03.21; 
04.02.21
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.04. 9 Digitale versie van het proces-verbaal door het 
kantonhoofdbureau 

Formulier ACD/17bis, ACF/15bis, 
ACEG/15bis 

Verkiezing van het Gewest-
of 
Gemeenschapsparlement: 
overmaken aan de 
voorzitter van de 
kieskringhoofdbureau B, 
aan de minister van 
Binnenlandse Zaken en aan 
de voorzitter van de 
gemeenschaps- of 
gewestregering (via de 
toepassing "Martine")

B

03.04. 10 Processen-verbaal van de stembureaus. Exemplaar 
voor het Gewest- of Gemeenschapsparlement

Formulier ACD/12bis, ACF/11bis, 
overgemaakt door stembureau met 
elektronische stemming 

Verkiezing van het Gewest- 
of 
Gemeenschapsparlement: 
overmaken aan de 
voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B

# 01.02.16; 03.03.20; 
03.03.21; 03.04.08; 
03.04.10; 03.03.21; 
04.02.21

03.04. 11 Kerncijferrapporten Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming 

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A en 
B 

# 01.02.12; 03.03.22; 
03.04.11; 04.01.20; 
04.02.20

03.04. 12 Gegevensdragers met stemmen (usb-sticks) Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming

Over te maken aan het 
kieskringhoofdbureau A

# 01.02.13; 03.03.23; 
03.04.12; 04.01.23

03.04. 13 Geannuleerde stembiljetten Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.04. 14 Geregistreerde stembiljetten Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming 
met papieren bewijsstuk

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.04. 15 Aanstiplijst (per stembureau) Deze werden overgemaakt door 
stembureaus met elektronische stemming 
met papieren bewijsstuk

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Cfr. kieswetgeving

03.04. 16 Formulieren voor de betaling van het presentiegeld 
van alle stembureaus van het kanton 

Overmaken aan het 
kieskringhoofdbureau A

# 01.01.25; 01.02.20; 
02.02.12; 02.03.11; 
02.04.11; 03.01.17; 
03.01.18; 03.02.16; 
03.03.27; 03.04.16; 
03.04.17; 04.01.25
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

03.04. 17 Dubbels van de formulieren van de presentiegeleden Overmaken aan de 
gemeente die de 
hoofdplaats van het 
kieskanton is

V te bewaren tot twaalf maanden na de 
dag van de verkiezingen

Cfr. kieswetgeving

04.00. 0 ARCHIEF GEVORMD DOOR DE HOOFDBUREAUS

04.01. 0 Kieskringhoofdbureau A (Kamer)

04.01. 1 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus, vanwege de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

Kopie van het formulier ACD/8(bis), ACE/8 
(van de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau )

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01. 2 Bericht van de voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau A aan de kiezers betreffende 
het indienen van de akten van voordracht van 
kandidaten en bewilliging 

Kopie van formulier A/1 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01 3 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers van 
de kieskring, indiening op papier

Formulier A/3 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B

04.01 4 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers van 
de kieskring, digitale indiening

Formulier A/3 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 
via de toepassing 
"Martine" 

B

04.01 5 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
Kamerleden, indiening op papier

Formulier A/4 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B

04.01 6 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
Kamerleden, digitale indiening

Formulier A/4 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 
via de toepassing 
"Martine" 

B

04.01. 7 Digitale versie van de processen-verbaal inzake de 
voorlopige en definitieve afsluiting van de 
kandidatenlijsten

Formulier A/7 Overmaken aan de  FOD 
Binnenlandse Zaken via de 
toepassing "Martine"

B
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.01. 9 Kennisgeving van afwijzing van kandidaturen per 
aangetekende brief door het kieskringhoofdbureau A 

Kopie van formulier A/8 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01. 10 Gemotiveerde bezwaren tegen kandidaturen V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Het kieskringhoofdbureau 
verzendt een 
ontvangstbewijs voor deze 
bezwaren

04.01. 11 Kennisgeving door het kieskringhoofdbureau A van 
een bezwaar aan een kandidaat per aangetekende 
brief

Kopie van formulier A/10 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01. 12 Aanvraag en toestemming tot het bekomen van 
éénzelfde volgnummer als toegekend aan een lijst 
voor het Europees Parlement

Formulier A/11 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01. 13 Drukproef van de stembiljetten V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.01. 14 Affiche met de kandidatenlijst "Vermeldt met vette letter in zwarte inkt de 
naam van de kandidaten in dezelfde vorm 
als diegene die het kieswetboek bepaalt 
voor het stembiljet, alsmede hun 
voornamen en hun hoofdverblijfplaats; het 
neemt ook de onderrichtingen voor de 
kiezer (model 1) over, zoals gevoegd bij het 
kieswetboek"

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

B

04.01. 15 Proces-verbaal van de verichtingen van de telling Overgemaakt door telbureaus A via 
kantonhoofdbureau A

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B

04.01. 16 Samenvattende tabel van de telling ("tabel van de 
uitslag van de telling van de stembiljetten")

Overgemaakt door telbureaus A via 
kantonhoofdbureau A - hoort bij PV van 
telbureau

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.01. 17 Betwiste stembiljetten - geldig (A - wit) Overgemaakt door telbureaus A via  
kantonhoofdbureau  A

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

V na de volgende verkiezingen

04.01. 18 Betwiste stembiljetten - ongeldig (A - wit) Overgemaakt door telbureaus A via 
kantonhoofdbureau A

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

V na de volgende verkiezingen

04.01. 19 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerd modelstembiljet van de Kamer)

Overgemaakt door telbureaus A via  
kantonhoofdbureau  A

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

V na de volgende verkiezingen

04.01. 20 Kerncijferrapport Overmaken aan het 
College van Experten

V na de volgende verkiezingen Over te maken samen met 
de USB-sticks

04.01. 21 Processen-verbaal van de verkiezing in een 
stembureau met elektronische stemming 

1 exemplaar ontvangen via het 
kantonhoofdbureau 

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

V na de volgende verkiezingen

04.01. 22 Digitale versie van het proces-verbaal van de 
algemene telling van de stemmen door het 
kieskringhoofdbureau A, met zetelverdeling en 
aanwijzing van de gekozenen

Formulier A/24 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 
en aan de minister van 
Binnenlandse Zaken via de 
toepassing "Martine"

B

04.01. 23 Gegevensdragers met stemmen (usb-sticks) Overmaken aan het 
College van Experten

V Zodra de verkiezing definitief geldig 
of ongeldig verklaard is, stuurt het 
College van deskundigen de 
gegevensdragers naar de door de 
minister van Binnenlandse Zaken 
aangewezen ambtenaar. Deze 
ambtenaar wist de gegevensdragers 
en laat de minister van Binnenlandse 
Zaken of zijn gemachtigde schriftelijk 
weten dat het wissen gebeurd is

Cfr. kieswetgeving 
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.01. 24 USB sticks van de telsoftware Overmaken aan het 
College van Experten

V Zodra de verkiezing definitief geldig 
of ongeldig verklaard is, stuurt het 
College van deskundigen de 
gegevensdragers naar de door de 
minister van Binnenlandse Zaken 
aangewezen ambtenaar. Deze 
ambtenaar wist de gegevensdragers 
en laat de minister van Binnenlandse 
Zaken of zijn gemachtigde schriftelijk 
weten dat het wissen gebeurd is

Cfr. interne richtlijn

04.01. 25 Formulieren voor betaling van de presentiegelden van 
de stembureaus en de telbureaus zonder 
telhulpsysteem

Overmaken aan de FOD 
Binnenlandse Zaken

V Te bewaren tot twaalf maanden na 
de dag van de verkiezingen

Cfr. kieswetgeving

04.01. 26 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bestemd voor de controlecommissie)

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie

B Minstens één exemplaar 
bewaren (zie ook volgende 
reeks)

04.01. 27 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bewaard door de voorzitter van het hoofdbureau)

Een exemplaar wordt vanaf de 75ste dag na 
de verkiezing ter griffie van de rechtbank 
van eerste aanleg gedurende 15 dagen ter 
inzage gelegd van alle kiesgerechtigden op 
vertoon van hun oproepingsbrief voor de 
verkiezingen. De kiesgerechtigden kunnen 
binnen die termijn van 15 dagen hun 
opmerkingen formuleren

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie, 
samen met de 
opmerkingen van de 
kandidaten en 
kiesgerechtigen 

B

04.02. 0 Kieskringhoofdbureau B (Gewest- en 
Gemeenschapsparlementen)

04.02. 1 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus, vanwege de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

Kopie van het formulier ACD/8(bis), 
ACE/8(bis), ACF/6bis, ACEG/6bis (brief van 
de voorzitter van het kantonhoofdbureau C 
aan de provinciegouverneur), waarbij een 
begeleidende brief gevoegd wordt (bijlage 
bij ACD/9(bis), ACE/9(bis))

V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.02. 2 Bericht van de voorzitter van het 
kieskringhoofdbureau B aan de kiezers betreffende 
het indienen van de akten van voordracht en 
bewilliging 

Kopie van formulier D/1, E/1, F/1bis, G/1bis 
(het betreft een uitgaand stuk)

V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.02. 3 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers van 
de kieskring, indiening op papier

Formulier D/3, E/3, F/3bis, F/6bis, G/3bis Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

B

04.02. 4 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers van 
de kieskring, digitale indiening

Formulier D/3, E/3, F/3bis, F/6bis, G/3bis Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 
via de toepassing 
"Martine"

B

04.02. 5 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
parlementsleden, indiening op papier

Formulier D/4, E/4, F/4bis, F/7bis, G/4bis Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

B

04.02. 6 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
parlementsleden, digitale indiening

Formulier D/4, E/4, F/4bis, F/7bis, G/4bis Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 
via de toepassing 
"Martine"

B

04.02. 7 Aanvraag, toestemming en onderzoek inzake het 
verkrijgen van éénzelfde volgnummer en letterwoord 
als toegekend aan een lijst voor het Europese 
Parlement

Formulier D/14, E/14, F/10bis, G/7bis V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.02. 8 Digitale versie van de processen-verbaal van de 
voorlopige en definitieve afsluiting van de 
kandidatenlijsten

Formulier D/7, E/7, F/13bis, G/8bis Overmaken aan de  FOD 
Binnenlandse Zaken via de 
toepassing "Martine"

B
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Opmerking Verwijzing

04.02. 9 Kennisgeving van afwijzing van kandidaturen per 
aangetekende brief door het kieskringhoofdbureau B

Kopieën van formulier D/11, E/11, F/14bis, 
G/9bis (het betreft uitgaande stukken)

V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.02. 10 Gemotiveerde bezwaren tegen kandidaturen V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Het kieskringhoofdbureau 
verzendt een 
ontvangstbewijs voor deze 
bezwaren

04.02. 11 Kennisgeving door het kieskringhoofdbureau B van 
een bezwaar aan een kandidaat per aangetekende 
brief

Kopieën van formulier D/13, E/13, F/16bis, 
G/11bis (het betreft uitgaande stukken)

V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.02. 12 Stukken betreffende de lijstenverbinding 
("apparentering")

Formulier E/8 (eenzijdige verklaring van 
lijstenverbinding), E/9 (wederzijdse 
verklaring van lijstenverbinding),  E/10 (tabel 
van de verbonden lijsten, opgemaakt door 
het provinciaal centraal bureau), F/11bis 
(wederzijdse verklaring van 
lijstenverbinding), F/12bis (tabel van de 
groepen met verbonden lijsten, opgemaakt 
door het gewestbureau)

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

B Ingevolge de 
provincialisering van de 
kieskringen in Vlaanderen 
voor de verkiezing van het 
Vlaams Parlement, zijn er 
geen lijstverbindingen 
("apparentering") meer 
mogelijk in Vlaanderen. De 
formulieren betreffende de 
lijstenverbinding zijn enkel 
nog van toepassing voor de 
verkiezing van het Waals 
Parlement en van het 
Brussels Hoofdstedelijk 
Parlement

04.02. 13 Drukproef van de stembiljetten V na de beslissing van het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement over de 
geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

De voorzitter moet een 
"goed om af te drukken" 
geven. De stembiljetten 
worden op roze stempapier 
gedrukt
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.02. 14 Affiche met de kandidatenlijst "Vermeldt met vette letter in zwarte inkt de 
naam van de kandidaten in dezelfde vorm 
als diegene die het kieswetboek bepaalt 
voor het stembiljet, alsmede hun 
voornamen, hun beroep en hun 
hoofdverblijfplaats; het neemt ook de 
onderrichtingen voor de kiezer (model 1) 
over, zoals gevoegd bij het kieswetboek"

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

B

04.02. 15 Proces-verbaal van de verrichtingen van de telling Overgemaakt door telbureaus B via 
kantonhoofdbureau B

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 

B

04.02. 16 Samenvattende tabel van de telling ("tabel van de 
uitslag van de opneming van de stembiljetten")

Overgemaakt door telbureaus B via 
kantonhoofdbureau B - hoort bij het PV van 
de telling in het telbureau

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 

B

04.02. 17 Betwiste stembiljetten - geldig (B - roze) Overgemaakt door telbureaus B via 
kantonhoofdbureau B

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

V na de volgende verkiezingen

04.02. 18 Betwiste stembiljetten - ongeldig (B - roze) Overgemaakt door telbureaus B via 
kantonhoofdbureau B

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement 

V na de volgende verkiezingen

04.02. 19 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerd modelstembiljet voor het Gewest- of 
Gemeenschapsparlement)

Overgemaakt door telbureaus B Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

V na de volgende verkiezingen
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.02. 20 Kerncijferrapport 1 exemplaar ontvangen via het 
kantonhoofdbureau 

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

V na de volgende verkiezingen

04.02. 21 Processen-verbaal van de verkiezing in een 
stembureau met elektronische stemming 

1 exemplaar ontvangen via het 
kantonhoofdbureau 

Overmaken aan de griffier 
van het desbetreffende 
Gewest- of 
Gemeenschapsparlement

V na de volgende verkiezingen

04.02. 22 Digitale versie van het proces-verbaal van de 
algemene optelling van de stemmen door het 
kieskringhoofdbureau B

Formulier D/26, E/26, F/17bis, G/12bis Overmaken 1° aan de 
griffier van het 
desbetreffende Gewest- of 
Gemeenschapsparlement, 
2° aan de voorzitter van de 
desbetreffende 
gemeenschaps- of 
gewestregering en 3° aan 
de minister van 
Binnenlandse Zaken, via  
de toepassing "Martine"

B

04.02. 23 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bestemd voor de Controlecommissie)

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie

B Minstens één exemplaar 
bewaren (zie ook volgende 
reeks)

04.02. 24 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bewaard door de griffie van de rechtbank van eerste 
aanleg)

Een exemplaar wordt vanaf de 75ste dag na 
de verkiezing ter griffie van de rechtbank 
van eerste aanleg gedurende 15 dagen ter 
inzage gelegd van alle kiesgerechtigden op 
vertoon van hun oproepingsbrief voor de 
verkiezingen. De kiesgerechtigden kunnen 
binnen die termijn van 15 dagen hun 
opmerkingen formuleren

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie, 
samen met de 
opmerkingen van de 
kandidaten en 
kiesgerechtigen 

B
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.03. 0 Provinciale centrale bureaus (enkel Waals 
Parlement)

04.03. 1 Tabel van de verbonden lijsten, opgemaakt door het 
provinciaal centraal bureau

Formulier E/10 Overmaken aan de griffier 
van het Waals Parlement

B

04.03. 2 Proces-verbaal van de verdeling van de zetels voor de 
gehele provincie door het provinciaal centraal bureau 

Formulier E/27 Overmaken aan de griffier 
van het Waals Parlement

B

04.03. 3 Kennisgeving van de uitslag van de verkiezing aan de 
verkozenen door de voorzitter van het provinciaal 
centraal bureau  

Kopieën van formulier E/29 (het betreft 
uitgaande stukken)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.04. 0 Provinciehoofdbureaus (Europees Parlement)

04.04. 1 Tabel met de voorzitters van de stem- en van de 
telbureaus, vanwege de voorzitter van het 
kantonhoofdbureau C

Kopie van het formulier ACD/8(bis), ACE/8 V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.04. 2 Kennisgeving door het kieskringhoofdbureau Brussel-
Hoofdstad van het modelstembiljet aan de voorzitter 
van het provinciehoofdbureau Vlaams-Brabant 

C/16-B V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.04. 3 Processen-verbaal van de verrichtingen van de telling Overgemaakt door telbureaus C via 
kantonhoofdbureau C

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

B

04.04. 4 Samenvattende tabel van de tellingen ("tabel van de 
uitslag van de opneming van de stembiljetten")

Overgemaakt door telbureaus C via 
kantonhoofdbureau C - hoort bij het PV van 
de telling van het telbureau

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

B

04.04. 5 Betwiste stembiljetten - geldig (C - blauw) Overgemaakt door telbureaus C Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

V na de volgende verkiezingen

04.04. 6 Betwiste stembiljetten - ongeldig (C - blauw) Overgemaakt door telbureaus C Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

V na de volgende verkiezingen
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.04. 8 Processen-verbaal van de stembureaus (met het 
geparafeerd modelstembiljet voor het Europees 
Parlement)

Overgemaakt door telbureaus C Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

V na de volgende verkiezingen

04.04. 9 Digitale versie van het proces-verbaal van ontvangst 
door het provinciehoofdbureau van de tabellen van 
de kantonhoofdbureaus C - uitslag op het niveau van 
de provincie (met bijlage)

Formulier C/28 Overmaken aan de 
voorzitter van het 
collegehoofdbureau en aan 
de minister van 
Binnenlandse Zaken via de 
toepassing "Martine"

B

04.05. 0 Collegehoofdbureaus voor het Europees Parlement

04.05. 1 Bericht van de voorzitter van het collegehoofdbureau 
voor de ontvangst van de akten van voordracht van 
kandidaten en bewilliging 

Kopie van formulier C/7 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.05. 2 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers, 
indiening op papier

Formulier C/8 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B

04.05. 3 Akte van voordracht van kandidaten door kiezers, 
digitale indiening 

Formulier C/8 Digitaal overmaken aan de 
griffier van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers  
via de toepassing 
"Martine" 

B 

04.05. 4 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
parlementsleden, indiening op papier

Formulier C/8 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 

B

04.05. 5 Akte van voordracht van kandidaten door aftredende 
parlementsleden, digitale indiening

Formulier C/9 Digitaal overmaken aan de 
griffier van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 
via de toepassing 
"Martine"

B
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.05. 6 Digitale versie van de processen-verbaal van de 
voorlopige en definitieve afsluiting van de 
kandidatenlijsten

Formulier C/12 Overmaken aan de FOD 
Binnenlandse Zaken  via de 
toepassing "Martine"

B

04.05. 7 Kennisgeving van afwijzing van kandidaturen (per 
aangetekende brief)

Kopie van formulier C/13 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.05. 8 Gemotiveerde bezwaren tegen kandidaten V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

De voorzitter verzendt een 
ontvangstbewijs voor de 
bezwaren

04.05. 9 Kennisgeving van een bezwaar aan een kandidaat (per 
aangetekende brief)

Kopie van Formulier C/15 (het betreft een 
uitgaand stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.05. 10 Affiche met de kandidatenlijst "Vermeldt met vette letter in zwarte inkt de 
naam van de kandidaten in dezelfde vorm 
als diegene die het kieswetboek bepaalt 
voor het stembiljet, alsmede hun 
voornamen, hun beroep en hun 
hoofdverblijfplaats; het neemt ook de 
onderrichtingen voor de kiezer (model 1) 
over, zoals gevoegd bij het kieswetboek"

Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers

B

04.05. 11 Kopie van de kennisgeving door het 
collegehoofdbureau van het modelstembiljet aan de 
voorzitters van de provinciehoofdbureau 

Formulier C/16 (het betreft een uitgaand 
stuk)

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

Dit modelbiljet wordt door 
de voorzitter van het 
provinciehoofdbureau 
gebruikt om de 
stembiljetten te laten 
drukken (op blauw 
stempapier)
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Class. Sort. Identificatie Bijkomende identificatie/opmerkingen Overmaken aan … D.B. Uitvoering definitieve bestemming 
(D.B.)

Opmerking Verwijzing

04.05. 12 Kennisgeving door het collegehoofdbureau van het 
modelstembiljet aan de voorzitter van het 
provinciehoofdbureau met kieskantons met 
elektronische stemming

De voorzitters van de 
provinciehoofdbureaus waar kieskantons 
met geautomatiseerde/elektronische 
stemming zijn, moeten ingelicht worden dat 
voor deze kantons geen stembiljetten 
moeten gedrukt worden.  Ze dienen 
hiervoor het formulier C/16bis te gebruiken. 
De voorzitters van de kantonhoofdbureaus 
worden hiervan op de hoogte gebracht door 
het formulier ACD/1bis

V na de beslissing van de Kamer over 
de geldigheid van de verkiezing 
(publicatie FOD Binnenlandse Zaken)

04.05. 13 Digitale versie van het proces-verbaal van de 
algemene optelling van de stemmen in het 
collegehoofdbureau

Formulier C/29 Overmaken aan de griffier 
van de Kamer van 
Volksvertegenwoordigers 
en aan de minister van 
Binnenlandse Zaken via de 
toepassing "Martine"

B

04.05. 14 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bestemd voor de controlecommissie)

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie

B Minstens één exemplaar 
bewaren (zie ook volgende 
reeks)

04.05. 15 Verslag van de verkiezingsuitgaven (2 exemplaren 
bewaard door de voorzitter van het hoofdbureau)

Een exemplaar wordt vanaf de 75ste dag na 
de verkiezing ter griffie van de REA 
gedurende 15 dagen ter inzage gelegd van 
alle kiesgerechtigden op vertoon van hun 
oproepingsbrief voor de verkiezingen. De 
kiesgerechtigden kunnen binnen die termijn 
van 15 dagen hun opmerkingen formuleren

Overmaken aan de 
voorzitter van de 
controlecommissie van  de 
assemblee in kwestie, 
samen met de 
opmerkingen van de 
kandidaten en 
kiesgerechtigen 

B
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