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INSTRUCTIE VOOR GEMEENTEN OVER DE CONTACTENDATABANK MA3X (MARTINE)

1 INLEIDING

FOD Binnenlandse Zaken stelt de MARTINE toepassing ter beschikking aan verschillende actoren in het
verkiezingsproces om een aantal praktische zaken in de organisatie van verkiezingen te vergemakkelijken. MA3X
is de contactendatabank module in MARTINE. Deze module wordt gebruikt om de belangrijkste informatie van de

gemeenten en de hoofdbureaus in te zamelen.

Om steeds goed voorbereid te zijn op eventuele vervroegde verkiezingen, zouden we voortaan jaarlijks aan de
gemeenten willen vragen om de informatie in deze contactendatabank zorgvuldig na te kijken en opnieuw te
bevestigen. In geval van vervroegde verkiezingen, moeten we immers snel kunnen handelen. Het is daarom nuttig
dat alle gemeenten nu reeds deze denkoefening maken en de nodige voorbereidingen treffen.

We vragen om deze controle van de gegevens in de contactendatabank voor dit jaar uit te voeren tegen 15 februari
2026.

De gegevens van de verkiezingen van 9 juni 2024 werden behouden, met uitzondering van de gegevens van de

nieuwe fusiegemeenten.

Van deze module bestaat er ook een specifieke handleiding die je stap voor stap door de toepassing leidt

(https://verkiezingen.fgov.be/medewerkers-martine/ma3x).

2 Aanmelden

De contactgegevens van de contactbeheerder (in de meeste gevallen de gemeentelijke codrdinator) voor de
verkiezingen van 9 juni 2024 werden behouden in de contactendatabank Deze persoon kan zich dus gewoon

aanmelden met zijn/haar elD via https://ma3x.rrn.fgov.be/ma3x/landing/nl

Er hoeft op dit moment geen nieuwe officiéle aanstelling van een gemeentelijk codrdinator door het college van
burgemeester en schepenen te gebeuren. Dit gebeurt pas wanneer er effectief een vervroegde verkiezing zou

aangekondigd worden, of voor de verkiezingen van voorjaar 2029.

Geen toegang?
Is de gemeentelijke coordinator voor eventuele vervroegde verkiezingen niet meer dezelfde persoon als de

codrdinator voor 9 juni 2024? Is jouw gemeente recent gefusioneerd? Neem dan contact op met

verkiezingen@martineproject.be en vermeld daarbij de naam en het rijksregisternummer van de persoon die

toegang moet krijgen tot de toepassing.
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3 Nate kijken informatie in module MA3X

3.1 Tabblad ‘Algemene informatie’

Op dit tabblad wordt het totaal aantal stem- en/of telbureaus binnen jouw gemeente gevraagd.

Gemeenten die kantonhoofdplaats zijn vullen ook het totaal aantal stembureaus en telbureaus in voor het gehele
kanton. Het is aangewezen om hiervoor te overleggen met de gemeenten uit jouw kieskanton.

De lijst met kieskantons en de bijhorende gemeenten kan je raadplegen op

https://verkiezingen.fgov.be/medewerkers/kieskantons

3.2 Tabblad ‘Bureaus’

De stem- en telbureaus voor de verkiezing van de Kamer van Volksvertegenwoordigers van 9 juni 2024 werden
behouden in de contactendatabank. We vragen aan de gemeentelijke codrdinator om deze lijst na te kijken en
eventueel aan te passen indien nodig.

Uitzondering: de gegevens van 9 juni 2024 werden niet overgenomen voor de nieuwe fusiegemeenten, deze

gemeenten zullen al hun stem- en telbureaus dus nog moeten invoeren.

3.2.1 Stembureaus

Elke gemeente moet volgende gegevens van de eigen stembureaus ingeven in de toepassing: nummer, locatie,
adres. De contactinformatie van een verantwoordelijke ter plaatse hoeft uiteraard pas ingevuld te worden indien er
een concrete vervroegde verkiezing zou zijn. Ook het aantal kiezers per stembureau kan niet ingevuld worden,
aangezien deze informatie pas beschikbaar is indien er een kiezerslijst zou opgemaakt worden voor een concrete
vervroegde verkiezing.

Gemengde fusiegemeenten (waar zowel elektronisch als op papier wordt gestemd) zullen daarnaast ook de

stemwijze van elk stembureau moeten aanduiden.

Hou bij het nummeren van de stembureaus rekening met de andere gemeenten binnen het kieskanton. De
nummering van de stembureaus gebeurt per gemeente van het kanton. Ze begint met de stembureaus van de
gemeente die hoofdplaats is van het kanton. Daarna volgen de stembureaus van de andere gemeenten in

alfabetische volgorde, en begint met het nummer dat volgt op het nummer dat toegekend werd aan het laatste

stembureau van de hoofdplaats van het kanton.

Bijvoorbeeld:

KANTON(HOOFDPLAATS) GEMEENTEN IN HET KANTON NUMMERING VAN DE STEM- EN TELBUREAUS

Gemeente C Ttot1é

Gemeente A 17 tot 21
Gemeente C

Gemeente B vanaf 22
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Gemengde gemeenten starten hun nummering met de elektronische stembureaus en gaan vervolgens verder met

de papieren stembureaus.

In plaats van elk stembureau handmatig in te vullen, is het ook mogelijk om een .csv lijst te importeren (zie bijlage
1 bij de gebruikershandleiding).

3.2.2 Telbureaus

De gemeenten die kantonhoofdplaats zijn en waar in bepaalde of alle gemeenten van het kanton op papier gestemd

wordt, moeten alle telbureaus voor het hele kanton ingeven: de gemeente waarvan het telbureau de stemmen zal

tellen, nummer, locatie, adres.

Een telbureau kan slechts de stembiljetten van de stembureaus uit éénzelfde gemeente van het kanton verwerken
(met als doel de resultaten per gemeente van het kanton te kunnen bekendmaken).

De nummering van de telbureaus moet beginnen met de telbureaus die de stembureaus van de hoofdplaats van
het kanton verwerken, daarna gaat de nhummering verder met de telbureaus die de stembureaus van de andere

gemeenten van het kanton verwerken in alfabetische volgorde van deze gemeenten binnen het kanton.

In plaats van elk telbureau handmatig in te vullen, is het ook mogelijk om een .csv lijst te importeren (zie bijlage 2
bij de technische handleiding).

De gemeenten die geen kantonhoofdplaats zijn en waar op papier gestemd wordt, geven enkel het totaal aantal

telbureaus in dat voor hun gemeente ingericht zal worden in de kantonhoofdplaats (op tabblad ‘Algemene

informatie’). Zij moeten geen adressen ingeven, aangezien de gemeente die kantonhoofdplaats is dit zal doen.

3.3 Tabblad ‘Bevestiging’

Na het invullen van de gegevens van de stem-en telbureaus, moet elke gemeente op het tabblad ‘Bevestiging’ de

gegevens bevestigen met een digitale handtekening. Nadien is het niet langer mogelijk om het aantal bureaus of

de nummering te wijzigen. Doe dit dus pas als je zeker bent dat de informatie voor jouw gemeente/kanton correct
is.
Details als locatie/straatnaam van de stembureaus kunnen nog per uitzondering aangepast worden wanneer er

een concrete vervroegde verkiezing aangekondigd zou worden.

3.4 Tabblad ‘Geef de stembureaus weer’ (alleen voor gemeenten die kantonhoofdplaats zijn)
Op dit tabblad kan de gemeente die kantonhoofdplaats is nakijken of alle gemeenten binnen het kanton hun
gegevens hebben ingevuld en of de nummering van de stembureaus correct doorloopt. De toepassing zal een

waarschuwing tonen indien dat niet het geval is, neem dan contact op met de gemeente(n) in kwestie.
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3.5 Tabblad ‘Beheer MA1G’

In dit tabblad kan je aangeven welke medewerkers van de gemeente toegang zouden moeten hebben tot module
MA1G. Deze module wordt bij verkiezingen gebruikt voor het controleren van handtekeningen van kiezers ter
ondersteuning van een kandidatenlijst. Je kan op dit tabblad dus alvast een lijst van medewerkers ingeven die
toegang zouden moeten hebben tot deze module, op basis van hun rijksregisternummer.

3.6 Tabblad ‘Contactbeheerder’

Hier vind je de persoonlijke gegevens terug van de persoon die aangemeld is als contactbeheerder voor jouw

gemeente en die dus toegang heeft tot de contactendatabank MA3X.

Het is ook mogelijk om een tweede persoon toegang te geven voor jouw gemeente. Duidt hiervoor een back-up
contactbeheerder aan en vul zijn/haar gegevens in. Deze persoon zal een mail ontvangen met een éénmalige link
naar de toepassing. Nadien kan ook die persoon zich aanmelden in de toepassing met zijn/haar elD. Er is geen
mogelijkheid om een derde, vierde, ... back-up contactbeheerder aan te duiden.

3.7 Tabblad ‘Opvolging van Patsy-machines’

Dit nieuwe tabblad is enkel zichtbaar voor gemeenten die op papier stemmen én die op 9 juni 2024 en/of 13 oktober
2024 het telhulpsysteem Patsy gebruikt hebben in de telbureaus. In de praktijk gaat het om alle 252 Waalse
gemeenten waar op papier gestemd wordt, en 20 gemeenten in Vlaanderen.

We vragen hier om aan te geven of jouw gemeente opnieuw Patsy zou gebruiken bij eventuele vervroegde
verkiezingen en om een besluit van het College van burgemeester en schepenen toe te voegen. Daarnaast vragen
we welk IT-materiaal hier dan voor gebruikt zou worden (materiaal dat in het verleden reeds gekocht werd bij de

leverancier Civadis, materiaal nog te huren bij Civadis of eigen materiaal).

4 Slot

De link naar MARTINE en de handleidingen zijn te vinden op onze website

https://verkiezingen.fgov.be/medewerkers-martine/ma3x. Is er iets niet duidelijk of heb je suggesties, dan kan je

steeds bij onze dienst terecht of via de provinciale delegatie.
Technische vragen over de toepassing MARTINE mogen naar verkiezingen@martineproject.be

Bedankt!
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