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1 PROCEDURE VAN INSCHRIJVING ALS KIEZER

1.1 Indienen van de aanvraag

De burgers kunnen:
- zich ofwel persoonlijk aanmelden bij het gemeentebestuur van hun woonplaats om er het
aanvraagformulier op papier in te vullen, of di per post opsturen;

- ofwel een online aanvraag indienen via de url www.inschrijving.verkiezingen.fgov.be.

Het is verboden om het aanvraagformulier via mail te verzenden.

1.1.1  Aanvraag tot inschrijving op papier
Een aanvraag op papier gebeurt ofwel in persoon aan het loket, ofwel per post.

Aan het loket:

- Het verzoek tot inschrijving van de burgers is vrijwillig en persoonlijk. De gemeentebesturen mogen aan
de burgers die zich aanmelden aan het loket vragen om hun identiteit te bewijzen bij de indiening van hun
aanvraag tot inschrijving.

Per post:

- De voorlegging van een kopie van het identiteitsdocument is eveneens vereist bij een inschrijving via de
post. Indien de burger een dergelijk document niet bijvoegt, moeten de diensten van het gemeentebestuur
deze kopie opnieuw aanvragen om het dossier te vervolledigen met het oog op de definitieve inschrijving
van de burger.

- Door het persoonlijk karakter van het verzoek kunnen de gezamenlijke zendingen (via de post) van
verschillende aanvragen tot inschrijving eveneens niet aanvaard worden, met uitzondering van burgers
die deel uitmaken van hetzelfde gezin.

- Aangezien de hele inschrijvingsprocedure per post kan gebeuren, kan het gemeentebestuur de burger
niet vragen om zich naar het loket te begeven, tenzij in uitzonderlijke gevallen (omwille van praktische
redenen, bijvoorbeeld bij een onleesbaar formulier).

- Burgers kunnen het inschrijvingsformulier schriftelijk of telefonisch aanvragen bij hun gemeentebestuur of

kunnen dit downloaden van de federale website verkiezingen (www.verkiezingen.fgov.be).



- De verzending van dit inschrijvingsformulier kan gebeuren onder de vermelding “KIESWET” (portvrijdom)

gelet op het feit dat dit een wettelijke kiesverplichting betreft (uitvoering van artikel 1bis-ter van de

gemeentekieswet).

1.1.2  Online aanvraag tot inschrijving

Deze inschrijving moet ingediend worden via de url www.inschrijving.verkiezingen.fgov.be

De burgers zullen zich moeten authenticeren’ :
o ofwel met een elD (of een elektronische verblijfstitel)

o ofwel via een itsme-account

o ofwel via een elektronische kaart van hun Lidstaat van herkomst erkend door de elDAS-

verordening

Toegang tot de applicatie

Inwoner van Belgié Verkiezing EU  Gemeenteraadsverkiezing?elD
EU-burger > 18 jaar OK OK OK
Niet-EU-burger => 18 jaar NOK OK OK
De elD bevat:

. een handtekeningcertificaat en een authenticatiecertificaat voor de 18+'ers
. een authenticatiecertificaat voor jongeren onder de 18 jaar (*)
Met Itsme is enkel authenticatie mogelijk.

Itsme is niet beschikbaar voor jongeren onder de 16 jaar (**)

Itsme

OK

OK

Als de burgers de online inschrijvingsprocedure gebruiken met hun elD maar hun PIN-code zijn vergeten, kunnen

zij zich niet aanmelden. In dit verband vragen we u om in het bijzonder aandachtig te zijn en snel te reageren

wanneer burgers een nieuwe pincode aanvragen.

" Het gebruik van een digitaal token is niet mogelijk omwille van het lager veiligheidsniveau.

2 Wat de inschrijving van de buitenlandse burgers voor de gemeenteraadsverkiezingen van 13 oktober 2024 betreft, wordt verwezen naar de nota
van 27/10/ 2023 - zie https://verkiezingen.fgov.be/medewerkers-inschrijving-kiezers/inschrijving-kiezers-voor-de-gemeenteraadsverkiezingen.

be



Eenmaal aangemeld in de applicatie, zal de burger een elektronische versie van het formulier moeten invullen en
goedkeuren.

Bijvoorbeeld:
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Deze procedure voor online inschrijving wordt beheerd binnen de applicatie DECLAR van het Rijksregister.
Het is dus deze applicatie die de aanvraag van de burger gaat registreren en de gemeente op de hoogte gaat

brengen van de indiening van een aanvraag (zie punt 1.2.1).

Er mag geen enkele aanvraag worden ingediend tussen:
- de datum waarop de kiezerslijst wordt opgemaakt: 1 augustus 2024
- ende datum van de verkiezing (= 13/10/2024).
Vanaf de maandag volgend op de dag van de verkiezing mogen er dus opnieuw aanvragen worden
ingediend.

Tijdens deze periodes zal het niet mogelijk zijn om een aanvraag tot inschrijving in te dienen via de online applicatie.

Ter herinnering, de buitenlandse burgers die reeds de hoedanigheid van kiezer hadden bij de
gemeenteraadsverkiezing van 2018 zullen automatisch hernomen worden op de kiezerslijst. Hetzelfde geldt voor
de buitenlandse burgers die na deze verkiezing een aanvraag tot inschrijving hebben ingediend, voor zover zij nog
steeds de kiesbevoegdheidsvoorwaarden vervullen. Deze burgers moeten dus geen nieuwe aanvraag indienen.
De controle van deze kiesbevoegdheidsvoorwaarden geschiedt op dezelfde wijze als bij de nieuwe aanvragen (zie

punt 1.2 hieronder).



1.2 Behandeling van de aanvraag door de gemeente

1.2.1 Opzoeken van de aanvraag in DECLAR (in geval van een online aanvraag)
De online ingediende aanvragen worden opgenomen in de applicatie DECLAR. Het gemeentebestuur krijgt een

mail® wanneer een nieuwe aanvraag beschikbaar is. De burger zal ook een mail ontvangen met de vermelding dat

de aanvraag ingediend is bij de gemeente.

BELANGRIJK!!!

Uw gemeente kan alleen op de hoogte worden gebracht van de aanvragen tot online inschrijving en deze
beheren, indien zij de applicatie DECLAR van het Rijksregister gebruikt.

Indien dat niet het geval is, verzoeken wij u om zo spoedig mogelijk contact op te nemen met de

afvaardiging van het Rijksregister van uw provincie om de nodige maatregelen te nemen:

IPIB-RRAntwerpen@rrn.fgov.be
IPIB-RRVIaams-Brabant@rrn.fgov.be
IPIB-RRWest-Vlaanderen@rrn.fgov.be
IPIB-RROost-Vlaanderen@rrn.fgov.be
IPIB-RRLimburg@rrn.fgov.be
IPIB-RNBruxelles-Capitale@rrn.fgov.be

a. De gemachtigde gemeenteambtenaar meldt zich aan in DECLAR via

https://www.mondossier.acc.rrn.fgov.be/Decla/updateUserSetup.do

b. De gemeenteambtenaar neemt kennis van de lopende aanvragen door te klikken op "Raadplegen” in het

gedeelte "Te verwerken aangifte(n)".

3 Via het e-mailadres dat doorgegeven werd voor de inschrijvingen voor de verkiezingen
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Uw aangiften

Uw profiel wizzigen Geen aangifte

Te verwerken aangifte(n)

van de aangifte Datum creatie moet worden Status

Verwerkte aangifte(n)

ie van de aangifte Datum creatie Nationaal nummer dat gecontroleerd moet worden Datum Iaatste wijziging Status Acties
os Po23-0417 11.43.13

[2023-04-17 11:44:42 [verwerkt  [Raadplegen] |

https://uwww.mondossier.acc.rn.fgov.be/Decla/agentCommune.do7language=DE SiEz 7062025 270 | Brvay | RS fead

De gemeenteambtenaar kan alle nodige informatie vinden over de aanvraag tot inschrijving van een burger in

de velden op het scherm.

De eerste 2 blokken bevatten de administratieve informatie over de burger.

In de blokken « Type-informatie » en «Correcte informatie », staat de informatie over de verkiezing waarop

de aanvraag van de burger betrekking heeft. (zie afbeelding hieronder)

= Gemeenteraadsverkiezing

Voor een niet-Europese burger verschijnt de volgende vermelding:

Ik wens te worden ingeschreven op de kiezerslijst opgesteld met het oog op de
gemeenteraadsverkiezingen.

Hiertoe heb ik, na mij via inschrijving.verkiezingen.fgov.be te hebben geauthenticeerd, het formulier
online ingevuld en gevalideerd overeenkomstig de bijlage bij het koninklijk besluit van 13/01/2006 tot
vaststelling van het model van de aanvraag die de niet-Belgische burgers buiten de Europese Unie,
die hun hoofdverblijfplaats in Belgié€ hebben gevestigd, moeten indienen bij hun gemeente. Ik geef

mijn weloverwogen toestemming voor deze aanvraag.



Voor een Europese burger verschijnt de volgende vermelding:

Ik wens te worden ingeschreven op de kiezerslijst opgesteld met het oog op de
gemeenteraadsverkiezingen.

Hiertoe heb ik, na mij via inschrijving.verkiezingen.fgov.be te hebben geauthenticeerd, het formulier
online ingevuld en gevalideerd overeenkomstig bijlage nr. 1 van het ministerieel besluit van
25/05/1999 tot vaststelling van het model van de aanvraag die de niet-Belgische burgers van de
Europese Unie die in Belgié gevestigd zijn, moeten indienen bij hun gemeente. |k geef mijn
weloverwogen toestemming voor deze aanvraag.

Ter informatie: de kiezer kan via dezelfde applicatie - voor elk van de verschillende verkiezingen - vragen om zijn
aanvraag tot inschrijving te annuleren, of vragen om een reeds gevalideerde inschrijving te annuleren. Er zal dan

een boodschap verschijnen in het blok "Correcte informatie”.
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Inschrijving voor een verkiezing of Aangifte van verschil(len), ingediend door - .
Administratieve

Voceraam Von Kerckhoven

informatie

Vet st rnamenes van het Kb arevier

rremp—— Administratieve

informatie

Detail van de elektronische aangifte n*711

Evolutie

sutu Oetum creste Gebuker

] | EECE IR | O ]

Eenmaal alle administratieve informatie verzameld werd in de applicatie DECLAR, kan het gemeentebestuur het
dossier voorbereiden om de aanvraag van de burger voor te leggen aan het College.

1.2.2 Beslissing van het College van Burgemeester en Schepenen

Er is geen vaste termijn waarbinnen het gemeentebestuur een beslissing genomen moet hebben over een
aanvraag. De gemeente kan een bepaald aantal aanvragen bundelen en gezamenlijk voorleggen aan het College

be
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van Burgemeester en Schepenen Het is wel aangeraden om naar de burger toe te communiceren over de te

verwachten verwerkingstijd van de aanvraag.

Een online aanvraag tot inschrijving wordt geregistreerd in de inschrijvingsapplicatie en in DECLAR. Het
gemeentebestuur kan echter indien ze dat wenst de webpagina met de aanvraag van de kiezer uitprinten (knop

"Raadplegen") en toevoegen aan het administratief dossier van de burger.

Op basis van de aanvraag van de betrokkene, de eigen of door het gemeentebestuur ingewonnen gegevens en de
controle van het gemeentebestuur, erkent of weigert het College van burgemeester en schepenen de inschrijving

op de kiezerslijst.

1.2.3 Bijwerking van het IT 131

Naar aanleiding van de beslissing van het College over de aanvraag tot inschrijving, zal het gemeentebestuur,
naargelang het geval, het IT131 van de burger in het Rijksregister moeten bijwerken in geval van erkenning.

Voor de gemeenteraadsverkiezingen moet deze informatie worden vastgelegd in het Rijksregister van de natuurlijke
personen onder het informatietype 131 voor de buitenlandse burgers (code 2). Deze informatie wordt ook

opgenomen in de bevolkingsregisters waarbij de datum van de beslissing wordt vermeld.
Een weigering geeft geen aanleiding tot een bijwerking van het IT 131.

Indien, nadat de kiezerslijst is opgemaakt, een buitenlandse burger die hierop ingeschreven is, niet meer aan de
kiesbevoegdheidsvoorwaarden voldoet, wordt deze burger van de kiezerslijst geschrapt en wordt de vermelding in

de bevolkingsregisters én in het Rijksregister verwijderd (IT 131).

1.2.4 Informeren van de burger

1.2.4.1 In geval van erkenning

De aanvrager wordt zo snel mogelijk verwittigd van de erkenning:

- Indien het om een online aanvraag gaat :
Het gemeentebestuur zal de aanvraag moeten behandelen in DECLAR:
a. De gemeenteambtenaar behandelt de desbetreffende aanvraag door te klikken op "Verwerken" in het
gedeelte "Te verwerken aangifte(n)".
b. In het gedeelte "Acties gedaan in de gemeente" (zie afbeelding hieronder), zal de gemeenteambtenaar de

informatie over de beslissing invoeren.

A Om zo uniform en duidelijk mogelijk naar de burger toe te communiceren, moet volgende informatie

verplicht ingevoerd worden:
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"Uw aanvraag tot inschrijving als kiezer werd goedgekeurd door het College bij beslissing van .././20.. ."

Om het behandelen van de aanvraag in DECLAR te beéindigen, klikt u op "Afsluiten".

d. De aanvrager zal vervolgens een e-mail ontvangen om hem te informeren dat zijn aanvraag behandeld
werd. De burger zal vervolgens in de inschrijvingstoepassing het bericht kunnen lezen dat de gemeente
ingevoerd heeft in het blok "Acties gedaan in de gemeente". Het is dus belangrijk dat u daar de
uniforme boodschap ingeeft zoals hierboven werd aangegeven.

e. Ingeval van erkenning, kan u zich beperken tot de mail die automatisch verzonden wordt vanuit DECLAR.
Gemeenten die dat wensen kunnen de burger nog bijkomend informeren over de positieve beslissing per
brief aan de hand van het daartoe bestemde formulier. De verzending van de beslissing van het College
gebeurt in dat geval onder de vermelding “KIESWET”.
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Inschrijving voor een verkiezing of Aangifte van verschil(len), ingediend door

Naam

Voornaam Van Kerckhove

Identific. van het Rij

Taal

Adres

Tel

Fax

E-mail

Organisme

Functie

Adres organisme

Detail van de elektronische aangifte n°711

Datum creatie

Datum laatste wijziging

Nationaal nummer van de declarant

Identificatienummer van het Rijksregister

Status

Informatie in jsstuk
- Informaf
hmw:.m nnm:;:"g:“ een ander Correcte informatie Tijdelijk niet Acties gedaan in de gemeente
register kbaa)

- Indien het een papieren aanvraag betreft :

De aanvrager wordt verwittigd via het daartoe bestemde formulier.
De verzending van de beslissing van het College gebeurt onder de vermelding “KIESWET".



1.2.4.2 In geval van weigering

De aanvrager wordt zo snel mogelijk verwittigd van de weigering.
De aanvrager moet verplicht verwittigd worden van de weigering per aangetekende zending, via het daartoe

bestemde formulier, zowel in geval van een papieren als van een online aanvraag. Deze aangetekende zending
gebeurt eveneens onder de vermelding “KIESWET”.

- Indien het een online aanvraag betreft:
Het gemeentebestuur zal de aanvraag ook moeten behandelen in DECLAR:
a. De gemeenteambtenaar behandelt de desbetreffende aanvraag door te klikken op "Verwerken" in het
gedeelte "Te verwerken aangifte(n)".
b. In het gedeelte "Acties gedaan in de gemeente" (zie afbeelding hieronder), zal de gemeenteambtenaar de

informatie over de beslissing invoeren.

A Om zo uniform en duidelijk mogelijk naar de burger toe te communiceren, moet volgende informatie
verplicht ingevoerd worden:

"Uw aanvraag ftot inschrijving als kiezer werd geweigerd door het College bij beslissing van .././20.. .
Overeenkomstig de kieswetgeving, zal u een officiéle kennisgeving van deze beslissing ontvangen via

aangetekende zending per post (in deze brief zullen uw mogelijkheden tot beroep vermeld worden).”

c. Om het behandelen van de aanvraag in DECLAR te beéindigen, klikt u op "Afsluiten”.
De aanvrager zal vervolgens een e-mail ontvangen om hem te informeren dat zijn aanvraag behandeld
werd. De burger zal vervolgens in de inschrijvingstoepassing het bericht kunnen lezen dat de gemeente
ingevoerd heeft in het blok "Acties gedaan in de gemeente". Het is dus belangrijk dat u daar de uniforme

boodschap ingeeft zoals hierboven werd aangegeven.

De persoon wiens inschrijving op de kiezerslijst werd geweigerd, beschikt over de mogelijkheden tot beroep, waarin

is voorzien in de artikelen 18 tot 39 van het Kieswetboek.

Zoals hierboven vermeld, kan de burger online ook zijn aanvraag tot inschrijving annuleren, of zijn reeds
goedgekeurde inschrijving annuleren.
De verwerking van die aanvraag* zal dezelfde procedure volgen als de initiéle aanvraag zoals hierboven

beschreven.

4 Dit is niet mogelijk tussen het afsluiten van de kiezerslijsten en de verkiezing.



